Zarzgdzenie Nr 49/2013
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 23 sierpnia 2013 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu ,,Stawiamyha rozwoj”
wspdtfinansowanego  z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w
regionach, Dziatanie 9.1 - Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci

ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U z 2013 roku poz.330 ze zm.)

zarzadzam , co nastepuje :
§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowoéci. dla projektu ,Stawiamy na rozwdj”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w

regionach, Dziatanie 9.1 - Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci

ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty dla Urzedu Gminy i Miasta w

Mogielnicy stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1

Polityka  (zasady) rachunkowoS$ci dla projektu ,Stawiamy na rozwéj”
wspélﬁnansowénego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w
regionach, Dzialanie 9.1 - Wyrdwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej

Jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

I. Podstawa prawna:

Ks’ngi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu
»Stawiamy na rozw6j” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki , Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i
kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 - Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie os’wiaty prowadzone sg na
podstawie przepisow Rady Wspolnoty Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepisow
krajowych dostosowanych do przepiséw UE.

Podstawowe regulacje prawne wykorzystania Funduszy Strukturalnych, w ramach ktérych
realizowany jest Projekt wynikaja z umowy dotyczacej Projektu (UDA-POKL.09.01.02-14-
242/13-00 z dnia 27.08.2013), wytycznych wydanych przez Instytucja Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki oraz nizej wymienionych norm i przepisow
wykonawczych:

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace

przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
| Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci .

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegélowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (D.U.UE L 371/1 z27.12.2006).

. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.z 2013 r.

p0z.330 z pdzn. zmianami) ;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2013 roku, poz. 885 z p6z. zm.).




5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 z p6zn. zmianami).

II. Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu ,,Stawiamy na rozwé;j”.
Beneficjentem $rodkéw z dofinansowania projektu jest Gmina Mogielnica. Ksiegi

rachunkowe projektu prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy ul.
Rynek 1, 05-640 Mogielnica.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze:

88 9291 0001 0110 6703 2000 0190 w Banku Spétdzielczym w Biatej Rawskiej Oddzial w
Mogielnicy ul. Mostowa 19, 05-640 Mogielnica. ,

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujagcymi si¢ na fachunkach bankowych
upowaZnioﬁe s osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Na wyodrgbniony rachunek bankowy wplywaja srodki z dofinansowania, wszelkie wydatki

w ramach projektu realizowane sg réwniez za posrednictwem wydzielonego rachunku.

III. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencje wyodrebniong

w ramach juz prowadzonych ksigg rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe na poziomie jednostki budzetowej i organu prowadzone s3 komputerowo
w systemie ,,Xpertis-Finanse i ksiggowo$¢”. Kazdy uzytkownik programu komputerowego

posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.




W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy wyodrebnienie ewidencji ksiggowej Projektu
zapewnia:

1) dokonywaniey zapisOw ksiegowych w wyodrgbnionej dla potrzeb projektu jednostce —
dzienniku (obszar roboczy o nazwie SNR — Stawiamy na rozwoj),

2) stosowanie w ewidencji analitycznej wyodrebnienia wg paragraféw dochodéw i
wydatkéw budzetowych okreslajacych Zrédlo finansowania, poprzez oznaczenie 4-tej
cyfry paragrafu. ’

Dokumenty zarejestrowane w informatycznych zbiorach ksiag (dziennik — jednostka o nazwie
SNR) powigzane s3 z dokumentem zrédlowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych
dokumentéw poprzez automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku
ksiggowari(zapewnienie $ciezki audytu). ,

W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy) wydatki
na realizacj¢ Projektu ujete sa w dziale 801 — Os$wiata i wychowanie, rozdziat 80195 —
Pozostala dziatalnos¢. ‘

Wydatki poniesione w zwigzku z realizacja Projektu ujmowane sa w budzecie Gminy i
Miasta Mogielnica w podzialkach klasyfikacji budzetowej:

- wg rodzaju Wydatkéw

- z odpowiednig czwartg cyfra dodang do paragrafu .

Cyfra ,,7” oznacza si¢ ta cze$¢ wydatkéw ktéra dokonywana jest w ramach platnoci

budzetu srodk6w europejskich.

Cyfrg ,,9” oznacza si¢ t¢ czgs¢ wydatkow ktora jest finansowana z dotacji celowej z
budzetu krajowego.

W zakresie dochodéw w postaci dotacji oraz wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu
stosuje si¢ odpowiednie podzialki klasyfikacyjne wskazujace na zrédto $rodkéw, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw , przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych ( Dz. U Nr 38, poz.207 z pézn. zmianami). |

IV . Ewidencja wykorzystania §rodkéw na realizacj¢ Projektu na kontach budzetu
Gminy oraz Urz¢du

Rachunkowos¢ budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,




vsamorzqdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz.861 z p6zn. zmianami). '

Rachunkowo$¢ w zakresie projektu pn. ,Stawiamy na rozwéj” wspéiinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spoltecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki |
Priorytet IX — Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.1 -
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie o$wiaty prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont

budzetu gminy i Urzedu wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 51/2010 Burmistrza Gminy i

Miasta Mogielnica z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przvietvch

zasad (polityki) rachunkowosci.

W planie kont dla Urzgdu Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostka) wyodrebnia si¢ dla
potrzeb projektu jednostke — dziennik czedciowy (obszar roboczy o nazwie SNR — Stawiamy
-na rozw¢j). Ewidencja ksiggowa w Gminie i Miescie Mogielnica (organ) prowadzona jest na
podstawie polecenia ksiggowania. Dodatkowo-stosowana w ewidencji szczegblowej
(analitycznej) jednostki i organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia okreélenie zrodet
pochodzenia srodkow.

Zgodnie z przepisami ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej zalicza si¢ do dochodéw gminy (art.3 ust.3 pkt 2
ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach JST ( Dz. U. z 2010r. Nr 80, poz. 526 z p6zn.
zm.). »

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Dowody ksiggowe zawieraja opis zgodny z

wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej. Wszelkie wydatki w ramach Projektu realizowane

sg zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych.
V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektéw

1. Urzad prowadzi odrgbny dziennik cze$ciowy dla operacji realizowanych w ramach
Projektu.

2. Dokumenty zrédlowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego

Projektu, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu




prowadzenia ksigg rachunkowych za pomocg programu Xpertis Finanse i Ksiggowos¢
umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

. Segregatory sg czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
wynikajagcym z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.12.1999 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.
U. Nr 112, poz. 1319, z péiniejszymi zmianami). Opis zawieraé musi informacje o
numerze i nazwie projektu, nazwie funduszu oraz programu operacyjnego jak réwniez
logo funduszu oraz programu.

. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu jako
jednostki oraz Organu dokumentujgce $rodki otrzymane w zwiazku z realizacja
Projektu, zwroty niewykorzystanych $rodkow, poniesione wydatki, m.in. faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki dotyczace Projektu, w trakcie
realizacji Projektu przechowywane sag w Wydziale Finansowo-Budzetowym.

. Po zakoficzeniu realizacji Projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje; Podredniczaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzana z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz innymi
dokumentami, nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego znajdujacego sic w
siedzibie Urzedu. |

. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Projektu przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z § 17 umowy o dofinansowanie projektu (UDA-
POKL.09.01.02-14-242/13-00 z dnia 27.08.2013), o ile inne przepisy nie zakladaja

dluzszego okresu przechowywania poszczegélnych rodzajow dokumentow.




