Zarzadzenie Nr 28/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 6 maja 2020 roku

W sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu grantowego pn. ,,Zdalna
Szkola - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego”
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej nr I »Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dziatania 1.1:

»Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego

internetu o wysokich przepustowosciach”

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz. U z 2019 roku poz. 351 z pézn. zmianami)

zarzadzam , co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy dla
potrzeb realizacji projektu grantowego pn. ,,Zdalna Szkola - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci
Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego” dofinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I »Powszechny dostep
do szybkiego Internetu” dziatania 1.1: »Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwo$ci

dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowo$ciach” stanowigcg zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr |

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu grantowego pn. ,,Zdalna Szkola - wsparcie
Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” dofinansowanego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I
»Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dzialania 1.1: » Wyeliminowanie terytorialnych

réznic w mozliwoéci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowogciach”

I. Podstawa prawna:

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu
grantowego p.n. ,,Zdalna Szkola - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztalcenia zdalnego” prowadzone s3 na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 roku poz. 351 z pézn. zmianami).
Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktérych realizowany jest projekt wynikaja z umowy
0 powierzenie grantu zawartej pomigdzy Gming Mogielnica a Centrum Projektow Polska
Cyfrowa Nr 765/2020 7 dnia 24 kwietnia 2020 roku oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 22019 roku poz. 869

z p6zn. zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1393 z pézn.zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochod6w, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 1053 z pézn. zmianami)

4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 I. W sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 342)
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II . Ewidencja wykorzystania $rodkéw na realizacj¢ projektu na kontach budzetu

Gminy (organu) oraz Urzedu Gminy i Miasta (jednostki)

Beneficjentem pomocy przyznanej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr I »Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dziatania 1.1:
»Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego
internetu o wysokich przepustowosciach” jest Gmina Mogielnica, za$ zadanie realizowane jest
przez Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy —jednostke budzetowa, w ktérej planie finansowym
ujete s wszystkie wydatki zwigzane z jego realizacja.

Rachunkowo$¢ projektu pn. ,,Zdalna Szkota- wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w
systemie ksztalcenia zdalnego” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w
Mogielnicy, 05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1.

Dochody i wydatki zwigzane z zadaniem realizowane beda za posrednictwem podstawowego
rachunku bankowego Gminy o numerze 14 8002 0004 0045 9938 2021 0001 prowadzonego
w Banku Spotdzielczym w Piasecznie ul. Kosciuszki 23,

Rachunkowo$é budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 roku poz. 342).

Rachunkowo$é w zakresie projektu pn. ,,Zdalna Szkota - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci
Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego” prowadzona jest na podstawie zakladowego
planu kont budzetu Gminy i Urzedu oraz ogdlnych zasad rachunkowodci wprowadzonych

Zarzgdzeniem Nr 114/2018 Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica z dnia 28 grudnia 2018

roku w sprawie ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

W planie kont dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy (Jednostka) oraz dla Gminy
Mogielnica (organ) wyodrebnia si¢ rejestr stuzacy do ewidencji operacji zwigzanych z
realizacjg projektu. Dodatkowo-stosowana w ewidencji szczegdlowej (analitycznej) jednostki
1 organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia okreglenie zrédet pochodzenia $rodkéw,

Ksiegi rachunkowe dotyczace realizacji projektu prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz
budzecie (Organie) za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksiggowego Xpertis

Finanse i Ksiggowosé zgodnie z zasadami zawartymi w opisach plan6w kont. System ksiegowy




umozliwia wyodrebnienie ksiag rachunkowych dla projektu dzigki funkcji rejestrowania
operacji ksiggowych w ksiegach Urzedu i Budzetu za pomocg wyodrgbnionego rejestru.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych s dowody ksiggowe. Realizacja wydatkéw
nastepuje zgodnie z umowgq o powierzenie grantu nr 765/2020 z dnia 24 kwietnia 2020 roku
zawartq pomigdzy Gming Mogielnica a Centrum Projektow Polska Cyfrowa, podpisanymi
umowami z dostawcami, na podstawie oryginalnych, prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Dowody ksiegowe powinny by¢ opisane w spos6b
umozliwiajacy ich jednoznaczna identyfikacj¢ z realizowanym zadaniem. Wszelkie wydatki

zwigzane z projektem realizowane sa zgodnie z ustawg Prawo zaméwiern publicznych.

III. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencj¢ wyodr¢bniong

w ramach juz prowadzonych ksiag rachunkowych

W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostce) oraz w Gminie Mogielnica
(organie) wyodrebnienie ewidencji ksiggowej zadania odbywa sie za pomocg wyodrgbnionego
rejestru (DOK_ZDSZ — Dok. Zdalna Szkola), w $cistym powigzaniu z ewidencja ksigg
Urzedu i budzetu.

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksiag (rejestrze) powiazane sg z
dokumentem zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan.

Wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg zadania ujmowane sa w budzecie Gminy i Miasta

Mogielnica w podzialkach klasyfikacii budzetowe;:

- wg rodzaju wydatkow,

- z odpowiednig czwartg cyfra dodana do paragrafu.

Klasyfikacje wydatkow zwigzanych z realizacja zadania prowadzi si¢ zgodnie z
Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdltowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodoéw oraz Srodkéw pochodzgcych ze
Zrédel zagranicznych w nastepujacych podziatkach: Dziat — 801 — Oswiata i wychowanie,
Rozdzial — 80195 — Pozostala dziatalnosé, wg rodzaju wydatkow, z odpowiednia czwartg cyfrg
dodang do paragrafu:

Cyfra ,,7” - oznacza sie ta cze$é wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra jest finansowana w
ramach platnosci z budzetu $rodkéw europejskich (84,63 % wydatkow kwalifikowalnych),
Cyfra ,,9” —oznacza sie tg czesé wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra jest finansowana z

budzetu panstwa (15,37 % wydatkéw kwalifikowalnych).




IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zadania

1. Urzad prowadzi odrgbny rejestr ksiggowy dla operacji zwiazanych z realizacjg zadania.

2. Dokumenty Zrédtowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezgco
gromadzone i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
- chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomoca programu Xpertis Finanse i Ksiggowo$¢ , umozliwiajacego tatwe ich odszukanie i
sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Opis zawiera¢ musi informacje
0 nazwie projektu i nr umowy o dofinansowanie.

4. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu jako jednostki oraz
Organu dokumentujgce $rodki otrzymane w zwiazku z realizacja zadania, poniesione wydatki,
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w trakcie
realizacji zadania przechowywane s3 w Wydziale Finansowo-Budzetowym.

5. Po zakonczeniu realizacji zadania przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Centrum
Projektow Polska Cyfrowa, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacje zwigzang z
zadaniem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia, nalezy przekazaé do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad zadania przechowywana bedzie w archiwum
zakladowym znajdujacym si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul. Rynek 1 przez
okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zakladajg dhuzszego

okresu przechowywania poszczeg6lnych rodzajow dokumentow.




