ZARZADZENIE NR 90/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica
z dnia 26 czerwca 2024

w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w
Urzedzie Gminy i Miasta Mogielnica

Dzialajagc na podstawie art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t. j. z 2024 r. poz. 609), w zwigzku z art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.1270) oraz art. 52 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) zarzadza
sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany do regulaminu okreslajacego procedury stosowane przy udzielaniu

zamoOwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi w Urzedzie Gminy i Miasta w

Mogielnicy, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy i miasta Mogielnica do zapoznania si¢ z trescig
regulaminu, o ktérym mowa w §1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 8/2021 Burmistrza Gminy 1 Miasta Mogielnica z dnia 5 lutego 2021
r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgr Rollgrt Lipie
gut Lipiec

Sporzadzita: Kinga Orzechowska
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I. Definicje

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o:

1) .Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta
Mogielnica, fub inng oschbe wykonujgcg na podstawie udzielonego pelnomocnictwa
czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego;

2) ~komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego
ZarzadzeniemKierownika Zamawiajacego. Komisja moze miel charakter staly lub byd
powotywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan;

3) »postepowaniu o udzielenie zamoéwienia”- nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia do
sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta w sprawie zamowienia publicznego, lub — w
przypadku trybu zamowienia z wolnej reki — w celu wynegocjowania postanowien takiej

umowy;
4} ,prowadzacym postepowanie” - nalezy przez to rozumie¢ osobe, pracownika
zamawiajgcego,ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla sieble
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o]
udzielenie zamoéwienia publicznego, sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
przestrzeganiem obowigzujgcych procedur i dokonywanie kontroli czynnosci

podejmowanych w postepowaniu;

5) »quorum” - minimalna liczba czlonkow komisji niezbedna do prowadzenia czynnosci lub
powzigcia wigzacych decyzji(minimum polowa liczby czlonkéw komisji);

6) .ustawie PZP"” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605, z pbzn. zm.);

7) .Regulaminie” - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Mogielnica;

8) Osoba odpowiedzialna- osoba wyznaczona w ramach swojego zakresu obowigzkow za
sporzadzanie sprawozdan z udzieionych zamdwien, sporzgdzenie plandw postepowan oraz
innych obowiazkéw zwigzanych z ewidencjonowaniem zamoéwien publicznych

9) »SWZ"” - nalezy przez to rozumiel specyfikacje warunkéw zamodwienia lub dokumenty
zamowienia sporzadzane w toku postepowania,

10) ,UZP" - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamaowien Publicznych;

11).,wykonawcy” - - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktdéw lub swiadczenie ustug
fub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

12).Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gmine i Miasto Mogielnica na rzecz iw
imieniu ktorej dziata Urzad Gminy i Miasta Mogielnica;

13),,wnioskujacym” - nalezy przez to rozumieé pracownika Zamawiajacego wystepujacego
z wnioskiem o udzielenie zaméwienia publicznego;

14),zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;
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15),zamoéwieniu publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie o wartosci
szacunkowej rownej lub wyzszej niz 130 000,00 ziotych netto (z zastrzezeniem
wynikajacym z Rozdziatu XII);

16),,zamdéwieniu podprogowym” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie o wartosci
szacunkowej mniejszej 130 000,00 ziotych netto, o ktérych mowa w Rozdziale XIII | X1V,

17)..najkorzystniejszej ofercie” - nalezy przez to rozumief oferte:
a)ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego, w szczegdinosci w przypadku
zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej fub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z géry opisal w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy fub ktora najlepiej spetnia kryteria
inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo
b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;
- gwarantujaca najlepszg jakos$¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamodwienia, w ramach srodkow, ktdre zamawiajacy moze przeznaczyé na
jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektdow zamodwienia, w tym efektdow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw

18),,dostawach” ~ - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktdrymi sgq rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

19} ,,ustugach”-nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

20),,robotach budowlanych”- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku 11 do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgezniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatlem 45 zatacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z p6ézn, zm.5) , zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamodwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreglonymi przez zamawiajacego;

21),,zamoéwienia na ustugi spoleczne i1 inne szczegdlne ushugi” — nalezy przez nie
rozumiec ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE;

22),BZP” — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Zamowien Publicznych, wydawany w formie
elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktérym zamieszczane sg ogloszenia przewidziane
ustawg PZP;

23),,UPUE"” - nalezy przez to rozumieC Urzad Publikacji UniiEuropejskiej, do ktérego
Zamawiajacy jest zobowigzany przekazywac ogloszenia przewidziane ustawa PZP;

24),KIO" - nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izbe Odwotawcza wiasciwg do rozpoznawania
odwotan wnoszonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

25),,CPV" — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, ustug i robot
budowlanych, ckreslony w rozporzadzeniu Komisji (WE) Parlamentu Europejskiegoi Rady
nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r. zmieniajacym rozporzadzenie Komisji (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien




oraz dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zamdwien publicznych w zakresie zmiany CPV;

26),,cyklu zycia” - nalezy przez to rozumieé wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, uslugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci badania,
rozwdj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie,
naprawe, modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,
zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

27)nprzedmiotowe Srodki dowodowe” - nalezy przez to rozumieé zaswiadczenie,
poswiadczenie lub kazdy inny dokument potwierdzajacy, ze obiekt budowlany, produkt,
ustuga, proces lub procedura spetniajg okreslone wymogi;

28},.0biekcie budowlanym” -nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdt budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktdéry moze samoistnie spemiaé
funkcije gospodarczg lub techniczna.

29)postepowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji atbo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg
czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego, konczgce sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

30)pisemnosci ~ nalezy przez to rozumieé sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytaé | powieli€, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

31)progi unijne - nalezy rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub konkurséw okreslone w art.
3 Ustawy.

II. POSTANOWNIENA OGOLNE

1. Regulamin okresla procedury planowania, przygotowaniai prowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia, zadania i tryb pracy komisji oraz procedury sprawozdawcze i tryb
zawierania uméw w sprawach zamoéwien przez Zamawiajacego,

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcdw, przejrzysty oraz proporcjonalny

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowieniawykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

5. Zamawiajacy moze:

a) ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
tylko w przypadkach okreslonych w ustawie PZP,

6. b) okreslic w SWZ wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji
przekazywanych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamédwienia.

7. Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkdéw okreslonych w ustawie PZP prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej,

8. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze:




10,

11,

12,

13

14.

15,

16.

17.

18.

19.

a) wyraziC zgode na ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw rowniez w jednym z
jezykéw powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym
zamowienie jest udzielane.

b) sporzadza¢ dokumenty oraz dokonywac niektdrych czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia, w szczegdlnosci prowadzié dialog, dodatkowo rowniez w jednym
z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym Iub jezyku kraju,
w ktorym zamowienie jest udzielane.

¢) odstapi¢ od zasad prowadzenia postepowania z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej, ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 65 ustawy Pzp,

Wyznaczajac terminy sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, Zamawiajgcy uwzglednia zlozono$é¢ zamdwienia oraz, w przypadku ofert, czas
potrzebny na sporzadzenie ofert, z zachowaniem okreslonych w ustawie PZP minimalnych
termindw sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.

W przypadku, gdy oferty mogq zostac ztozone jedynie po odbyciu przez wykonawce wizji
lokalnej albo po sprawdzeniu przez niego dokumentdéw niezbednych do realizaci
zamowienia, Zamawiajacy wyznacza terminy skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do zapoznania sie przez wykonawcow z informacjami koniecznymi do
przygotowania oferty, z tym Ze terminy te muszg by¢ dluzsze od minimalnych termindéw
sktadania ofert okreslonych w ustawie PZP. Zamawilajgcy moze okresli¢ wizje lokaling jako
obligatoryjny element postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci wyzszej niz 130 000,00
zlotych netto prowadzone jest w trybach i na zasadach okreslonych w Ustawie Pzp.

. Przedmiot zamowienia publicznego jest okredlany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy

za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie ofert; opis cech
technicznych i jakosciowych odbywa sie metodami i na zasadach opisanych w Ustawie
PZP.
Przedmiotu zamowienia publicznego nie mozna opisywal przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw I[ub pochodzenia, Zrédia lub szczegblnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeii
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcow [ub produktow, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamowienia i zamawiajacy nie moze opisac przedmiotu zamodwienia publicznego za
pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
réwnowazny”. Whnioskujacy zobowigzany jest wskaza¢ minimalne parametry
réwnowaznosci.
Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie kody ckreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien,
Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 99 do 103 ustawy PZP.
Jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, Zamawiajacy opisuje przedmiot
zamowienia za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji techniczng]
wykonania i odbioru robét budowlanych.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.
Nie mozna:, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp,

a) zaniza¢ wartosci zamodwienia lub konkursu,

b) wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia,




c) nie moze dzielic zamdwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu,

- chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami

20. Ustalenia i udokumentowania wartosci zaméwienia publicznego dokonuje Wnioskujgcy:

21

22.

23.

24,

25.

26,

» na dostawy i ustugi - w formie datowanej notatki. Notatke sporzadza sie na
podstawie wstepnych ofert uzyskanych od potencjainych Wykonawcow (np.
wydruki komputerowe oferty handlowe, cenniki i ulotki cenowe w tym takze
informacje o cenach zamieszczone na stronach internetowych), a w przypadku gdy
w terminie 12 miesigcy poprzedzajgcych czynnos$¢ ustalenia wartosci zamowienia
progowego dokonano zakupu tozsamych dostaw lub ustug - na podstawie
uzyskanych poprzednio cen jednostkowych;

+ na roboty budowlane na podstawie:

- kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowywania dokumentacji
projektowej lub kosztorysu sporzadzonego w oparciu o wykonane uprzednio
przedmiary robot albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia progowego jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu Ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

— planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezel
przedmiotem zamowienia progowego jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie

takze wartos¢ dostaw i ustug, oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji

wykonawcy, o ile sa ono niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia publicznego na ushigi | dostawy powtarzajace

sie okresowo lub podlegajace wznowieniu jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego

rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy w szczegdlnodci z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogdtem;

b) ktérych Zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Dokumenty stanowigcy okreslenie szacunkowej wartodci zamodwienia archiwizuje

Wnioskujacy.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela

zamodwienia publicznego w czesciach, wartoscig zamodwienia publicznego jest faczna

wartosc poszczegdinych czesci zamowienia.

Wartoscig umowy ramowej tzn. umowy zawartej miedzy Zamawiajacym a jednym lub

wieksza liczbg wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkdw dotyczacych

zamdwien publicznych jakie moga zostaé udzielone w danym okresie jest faczna
wartos¢ zamowien, ktdére Zamawiajgcy zamierza udzielad¢ w okresie trwania umowy
ramowej.

Ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz trzy

miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej

niz szes¢ miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielnie zaméwienia dla
robét budowlanych. Jezeli po ustaleniu wartosci dokonanego w terminach okreslonych

w zdaniu pierwszym nastgpita zmiana okaolicznodci majacych wplyw na dokonane
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27.

28.

29.

30.

31,

ustalenie lub zostal przekroczony ww. okres Wnioskujacy przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamdwienia dokonuje ponownego oszacowania wartosci
zamdwienia publicznego. W sytuacji zwiekszenia wartosci szacunkowej dia
wszczeciapostepowania oudzielanie zamdwienia potrzebna jest ponowna pisemna
zgoda Kierownika Zamawiajacego.

W zakresie postanowien Regulaminu podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien ze
ztotych polskich na euro stanowi sredni kurs zlotego w stosunku do euro, okrasiony w
drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, oraz zamieszczane na stronie internetowej
Urzedu Zamowien Publicznych, obowiazujacym w dniu ustalania wartosci zaméwienia.
O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegac sie wylgcznie Wykonawcy, ktdrzy
1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniaja warunki udziatlu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajgcego w ogloszeniu o zamowieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia
zainteresowania..

Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane od
wykonawcdw $rodki dowodowe w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia
oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,
w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyd:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

2) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

7 postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy wyklucza
Wykonawcow w przypadku wystapienia ktorejkolwiek przestanki opisanej w przepisach
art. 108 Pzp. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze
wykluczyé wykonawce, w przypadku przestanek opisanych w przepisach art. 109, jezeli
Zamawiajgcy wskazat te podstawy wykluczenia odpowiednio w ogloszeniu o
zamowieniu, lub dokumentach zamdwienia.

II1. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§1

1. Podstawowe czynnos$ci przygotowawcze, iniciujgce postepowanie w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez przekazanie w formie pisemnej
na co najmniej 5 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowan o
wartoéci ponizej progu unijnego, a w przypadku postepowann o wartosci przekraczajgcej
lub réwnej progowi unijnemu, na co najmniej 10 dni nastepujacych dokumentdw:

1)

whniosku o wszczecie procedury w sprawie zamowienia publicznego zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego, sporzadzony na druku ZP-1 - zatgcznik nr 1 do
Regulaminu, zawierajacym propozycje wyboru trybu postepowania wraz
z uzasadnieniem;

szczegbtowych wytycznych do wszczynanego postepowania, dotyczacych projektow
finansowanych Iub wspoffinansowanych ze zrodet zewnetrznych w szczegélnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujgca, np. sposobu
oznakowania dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.;




3) dokiadny opis przedmiotu zamowienia a w przypadku robdt budowlanych: kosztorysu
inwestorskiego, dokumentacji projektowe] craz specyfikacji technicznej wykonania i
odbioru robot budowlanych - takze w wersji elektronicznej;

4) projektu umowy lub istotnych dia stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy;

5) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom oraz podstaw
do wykluczenia, sposrod wymienionych w przepisie art. 109 ustawy PZP;

6) propozycje kryteribw wyboru oferty najkorzystniejszej (w szczegdlnosci poza
cenowych)i ich wag (kryterium ceny moie zostaé zastosowane jako jedyne kryterium
oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%, jezeli w opisie przedmiotu
zamoéwienia okreslit wymagania jakosciowe cdnoszace sie do co najmniej gtéwnych
elementdéw sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia;

7) uzasadnienie powoddw niedokonywania podziatu zamdwienia na czesci;

8) w przypadku konkursu postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone
jest zgodnie z warunkami okreslonymi w Dziale IV Rozdziat 3 ustawy Pzp,

2. W przypadku rezygnacji z udzielenia zamédwienia lub wstrzymania wszczecia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujgcy sklada do prowadzgcego postgepowanie
pisemne oSwiadczenieo rezygnacii lub wstrzymaniu podpisane przezKierownika
Zamawiajgcego.

3. Os$wiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 2 moze byC zlozone jedynie przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Komisja (prowadzgcy postepowanie) na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1,
przystepuje do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéow niezbednych do
wszczecia postepowaniao udzielenie zamowienia, sporzadza SWZ lub inny dokument
wymagany przepisami ustawy dla proponowanego trybu udzielenia zamowienia i skiada do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajaceqgo.

5. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4
kofczy etap przygotowawczy, umozliwiajgcy wszczecie postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego przez komisje (prowadzacego postepowanie).

IV. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
§ 2

1. Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednioc do zastosowanego trybu
postepowania i wartoséci zamowienia, poprzez:

1) Przekazania ogloszenia do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;
2) ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych;;

3) zaproszenie wybranych wykonawcéw do negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia;
4) zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki;

2. Zamawiajacy moze dodatkowo zamiescié¢ ogloszenie w inny sposéb niz okredlony w ust, 1
pkt 1) -2 w szczegolnosci w dzienniku lub czasopiSsmie o zasiegu ogdlnopolskim lub
poprzez wywieszenie ogtoszen w innych instytucjach lub urzedach.

3. Wnioskujgcy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o
wartosci rownej lub wyzszej niz progi unijne dokonuje analizy potrzeb i wymagan
Zamawiajgcego, 2 zastrzezeniem art, 83 Ustawy Pzp

4. Analiza potrzeb i wymagan obejmuje zbadanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb z wykorzystaniem zasobdw wlasnych; w tym rozeznanie rynku w aspekcie
alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb w aspekcie mozliwych
wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, Zze jest wytacznie jedna mozliwoscé




10.

11.

wykonania zamowienia.Wzér dokumentu stanowigcego Analize potrzeb i wymagan stanowi
Zatacznik ZP -2 do niniejszego Regulaminu.

V. ZADANIAI TRYB PRACY KOMISII

§3
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do, oceny
spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badaniai oceny ofert. W szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
propozycie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty,a takze moze wystepowaé z wnioskiem o uniewaZnienie postepowania o udzielenie
zamowienia.
Komisja wykonuje swoje czynnosci w skiadzie okreslonym w zarzadzeniuKierownika
Zamawiajacego w sprawie powolania komisji do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamowien publicznych.
Obowiazkiem czionkdéw komisji wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego po wszczeciu postepowania | zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztoZzonymi przez wykonawcow jest niezwioczne zlozenie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zaméwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp.

Oswiadczenie o braku fub istnieniu cokolicznosci, o ktérych mowa w 56 ust. 3, skiada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.Oéwiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2, sktada sie niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oSwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdZniej niz przed zakonczeniem
postepowania o udzielenie zamowienia

Oswiadczenie winno zostac zloZzone takZze w terminie pdznigjszym, jezeli okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ujawnig sie w toku prac komisji. Oéwiadczenia dolgcza sie
do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przewodniczacy komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

1) zlozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3;

2) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisji;

3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg —~ w takim wypadku wytaczenie nastepujez

chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwosc oswiadczenia;

4) zozyt zgodne z prawdg osdwiadczenie o braku okolicznosci, o ktoérych mowa
w ust. 4, jezeli po zloZzeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

Informacje o wylgczeniu czionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje

Kierownikowi Zamawiajacego.

Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego

wylgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, pedejmujac decyzje o jego

odwolaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego komisii.

Czynnosci komisji dokonane z udzialem czionka podlegajacege wylgczeniu powtarza sie

z zastrzezeniem ust. 9.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewplywajacych na

wynik postepowania.
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. Odwolanie cztonka komisji moze nastapié, jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow;

2) nieobecnosé cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiediiwiona;

3) cztonek komisji nie wykonuje natoZonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajgcych z przepisow prawa, postanowien regulaminu oraz
decyzjiprzewodniczacego komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach komisii.

. Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego quorum, posiedzenie odracza sle.

.W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje zastgpca przewodniczacego albo sekretarz komisji.

W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert
dokonuje sie ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sg zgodnie z postanowieniami
regulaminu.

Do zadan czionkéw komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego oraz przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego w szczegdlnosci:

1) uwag lub propozycji w sprawie wyboru trybu zaméwienia publicznego
proponowanego przez wnioskujacego, wraz z uzasadnieniem - z wylgczeniem
trybdow podstawowych (przetarg nieograniczony lub ograniczony);

2) projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganych dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

3) uwag [ub propozycjidotyczacych listy wykonawcdéw, zaproponowanej przez
wnioskujacego, do ktérych mogtoby byc¢ skierowane zaproszenie;

4) projektu tresci dokumentéw zamdwienia w oparciu o dane zawarte w zatwierdzonym
wniosku (ZP-1) wraz z projektem przysziej umowy (lub istotnymi postanowieniami
umowy) zatwierdzonemuuprzednio przez Radce Prawnego obslugujacego
zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza przedtozone przez komisje dokumenty,

Kierownik Zamawiajgcego odmawia zatwierdzenia projektéw dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 15, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy PZP | aktami
wykonawczymi, a w szczegolnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantujg wyboru
najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla Zamawiajgcego. Odmowa zatwierdzenia
musi zawieraé pisemne uzasadnienie;

W przypadku odmowy, o ktorej mowa w ust. 17, Kierownik Zamawiajacego nakazuje
komisji powtdrzenie czynnosci ktére nie zostaty zatwierdzone.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga widomosci

specjalnych, przewodniczacy komisji sktada umotywowany wniosek do Kierownika

Zamawiajacego o powolanie biegtego.

Wniosek, powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywang wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodiem finansowania. Do wniosku powinien zostac zatgczony
projekt umowy z biegtym.

Decyzje ¢ powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

Po podpisaniu umowy z bieglym i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnoséci, biegly sktada do akt sprawy
odwiadczenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3. przewodniczgcy komisji nie dopuszcza do
wykonania czynnosci przez bieglego,w stosunku, do ktérego zajdrie ktdrakolwiek z
okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.

Biegly przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z gtosem doradczymi
udziela dodatkowych wyjasnien.
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25.Czynnosci | obowigzki opisane w powyzszym paragrafie dotycza odpowiednio osoby
prowadzacej postepowanie w sytuacji powierzenia jej do wykonania czynnosci
przewidzianych dla Kierownika Zamawilajgcego.

VI. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISII
§4

1. Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, swojg wiedzqj
doswiadczeniem.

2. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkdw stuzbowych,

3. Obowigzkiem przefozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu w
jej pracach.

4. Czionek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
przewodniczacego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

5. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka komisji na posiedzeniu
podejmuje przewodniczacy komisji.

6. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczgcego komisji podejmuje Kierownik
Zamawiajacego.

7. Do obowigzkéw czionkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

b) wykonywanie zadan zleconych przez przewodniczacego;

¢) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonanie obowigzkéw cztonka komisji;

d) prawidtowy opis przedmiotu zamowienia,

e) prawidlowe i adekwatne do przedmiotu zamédwienia okreslenie wymagan
gwarancyjnych i serwisowych, zasad realizacji umowy, odbioru ilodciowego i
jakosciowego, obowigzkdéw wykonawcy, kar umownych, powoddw odstapienia od
umowy;

f) przygotowanie dokumenty zamoéwienia, zaproszenia do negocjacii w tym projektu
umowy a takze przygotowanie tresci ogloszenia o zamowieniu kierowanego do
publikacji na stronie wlasnej Zamawiajgcego;

g) przygotowywanie tresci odpowiedzi i wyjasnied na zadane pytania dotyczace
dokumentédw wymienionych w punkcie f) zadane przez wykonawcow;

h) dokonanie badania i oceny ztozonych ofert;

i} przygotowywanie wezwan adresowanych do wykonawcdw do uzupetnienia Iub
wyjasnienia tresci zalozonych ofert;

J) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, wnioskowanie o wykhiczenie
wykonawcy, wnioskowanie o odrzucenie oferty lub uniewaznienie postepowania;

k) w przypadku wniesienia odwotania - przygotowanie projektu stanowiska komisji i
dokumentacji postepowania na rozprawe.

8. Czlonkom komisji nie wolno ujawniac innym osobom fizycznym i prawnym jakichkolwiek
informacji zwigzanych z przebiegiem prac komisji, w tym w szczegdlnosci informacji
zZwigzanych z:

1) liczbg ztozonych ofert, przed publikacjg informacii z otwarcia ofert,

2) przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci ztoZzonych ofert.

1
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Cztonek komisji ma prawo | ocbowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz

prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji.

Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkdéw nalezy w szczegdinosci:

1) odebranie oswiadczen czlonkow komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3
ust. 5;

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji;

3} podzial miedzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4} nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

5} informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia;

6) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna | sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

4) przekazywanie ogtoszen i prowadzenie profilu nabywcy zgodnie z wymogami ustawy.

Przewodniczacy i sekretarz komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkow

z pomocy organizacyjnej komorki organizacyinej Zamawiajacego, ktbéra odpowiada za

przyimowanie i wysylanie korespondencji w zakresie przyjmowania i rejestracji ofert.

Pracownik Zamawiajgcego dokonujacy czynnosci, o ktdérych mowaw ust. 12 zobowigzany

jest do przestrzegania postanowien zawartych w ust.8.

VII. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§5

Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore

zapewni efektywnosc ekonomiczng postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji w toku postepowania nalezy m.in.;

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcdw nastapito w
ustalonym terminie, w tym ;

2) sprawdzenie, czy oferty zostaly zloZzone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do
ich przedwczesnego otwarcia;

3) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

a) nie zostaly otwarte,

b) wykonawcy, ktorzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani o tym, zZe ich oferty
nie zostaty ctwarte,

c) =zostaly zwrdcone wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu na wniesienie
odwotania.

4) ogloszenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia — bezposdrednio przed otwarciem ofert, ustalonej na podstawie pisemnej
informacji zawartej we wniosku ZP-1;

5) otwarcie ofert;

6) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostalty wylgczone na mocy przepisow
prawa i regulaminu;

7) przekazywanie do whasciwej komoarki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczeh i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
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dokumentow skiadanych przez wykonawcdw jako wadium oraz informowanie tej
komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.
3. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdinodci:

1) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom dokumentéow zamaowienia
oraz zatgcznikow do protokotu z postepowania;

2) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktérzy pobrali dokumenty zamowienia;

3) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcow odnosnie tre$ci dokumentow
zamowienia oraz w tresci ogloszenia o zamodwienia i niezwloczne przekazywanie
informacji o ich wplynieciu przewodniczacemu komisji;

4} przekazywanie wyjasnien tub informacji o zmianach w dokumentéw zamowienia
wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali dokumenty zamdwienia oraz
zamieszczanie stosownych informacji, wyjasnien i zmian na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

5) sporzadzanie protokotu zebrania wykonawcdw, jezeli zostato ono zwotane lub
odpowiednio wizji lokalnej,

6) opracowywanie projektow dokumentdw w zakresie zleconym przez przewodniczacego
komisiji.

VIII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT
§6

1. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie
Z przepisami prawa, sporzgdzajac zestawienie tych ofert, publikuje sie informacje z
otwarcia ofert oraz przekazuje sie na podstawie art. 81 Ustawy Pzp informacje o ztozonych
ofertach do Prezesa Urzedu Zamowiert Publicznych

2. Komisja bada oferty oraz podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe ztozone wraz z
oferta.

3. Komisja dokonuje oceny przedtoZzonych ofert oraz podmiotowych i przedmiotowych
srodkdw zamowienia zgodnie z procedurami okredlonymi w dokumentach zamdwienia.

4. Komisja przygotowuje wezwania wykonawcow, w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego oraz uregulowaniami
Ustawy Pzp, w szczegdlnosci uwzgledniajac terminy ustawowe oraz zasady réwnego
traktowania Wykonawcdw w zakresie sktadania dokumentow w toku postepowania o
udzielenie zamédwienia publicznego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadalé od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Komisja przygotowuje pismo w sprawie dokonania poprawek oczywistych omylek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tredci oferty,
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona oraz wyrazenie
zgody na poprawienie innej omyitki polegajgcej na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamdwienia, niepowodujacej istotnej zmiany w tresci oferty.

7. Komisja przygotowuje réwniez wezwania adresowane do wykonawcow w zakresie ,razaco
niskiej ceny — art. 224 ustawy”, przyimuje je i dokonuje ich analizy.

8. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust.1-7, komisja winna skierowaé do
Kierownika Zamawiajacego, wniosek o:

1) odrzucenie oferty wykonawcy;
2) uniewaznienie postepowania w catosci lub w czesci (o ile przewidziano pierwotnie
sktadanie ofert czesciowych),
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9.

10.

11,

12,

13.

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

24,

O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 8 Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
przyjete kryteria oceny i wyboru ofert.

Komisja wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z whioskiem w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wraz z wnioskiem, o ktéorym mowa w ust.11 komisja przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.

Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$é czynnosci komisji podjetych z
naruszeniem przepiséw prawa lub wzywa do powtdrzenia czynnosci, ktorych dokonano z
naruszeniem przepisow.

Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnosC za
wyijatkiem czynnoscl otwarcia ofert.

Komisja publikuje ogloszenie o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania oraz
przesyla do wykonawcéow, ktérzy ztozyli oferty, informacje o wyniku przeprowadzonego
postepowania i o odrzuceniu oferty z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.
Przewodniczacy Komisji lub osoba prowadzgca postepowanie przedkfada pisemny wniosek
do Skarbnika Gminy o dokonanie zwrotu wniesionych wadiow wszystkim wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu, wykonawcom, ktérzy ztozyli wniosek o zwrot wadium z
wyjatkiem wykonawcy, ktdorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza. Zwrot temu
wykonawcy nastepuje po podpisaniu przez niego umowy. Przewodniczacy zobowigzuje sie
przestrzegac termindw wynikajacych z art. 97 ustawy Pzp

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminach i na
zasadach okreslonych w ustawie PZP.

Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowyw
sprawie zamowienia iub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki koniecznos$cig uniewaznienia tego postepowania.

Umowe o zamdwienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych w Ustawle Pzp.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub daisze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa pafistwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. Dla swojej
skutecznosci postanowienie o mozliwosci odstgpienia Zamawiajgcego od umowy, w
przypadku opisanym w zdaniu poprzedzajgcym, musi zostac zawarte w podpisanej miedzy
stronami umowie,

Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego zamieszcza lub przekazuje ogloszenie o zamoéwienia w BZP lub
UPEU.

Komisja kohczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamédwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamodwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego
decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

Do umoéw o udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
bezwzglednie wigzgce przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym dla zamdwiei
publicznych przepisy Ustawy PZP.

Umowy o udzielenie zamowienia wymagajg formy pisemnej, chyba ze przepisy prawa
wymagajg zachowania formy szczegdinej.
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25, Umowa powinna zawieraé co najmniej:

a) hazwe umowy i humer ewidencyiny;

b} datg i miejsce zawarcia umowy;

c) oznaczenie stron i ich reprezentantéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

d)} okreslenie przedmiotu umowy;

e) termin wykonania i sposéb przekazania przedmiotu umowy;

f} cene za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, tryb i warunki zaptaty;

g) sposéb wniesienia i wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli
takowe jest wymagane;

h) wskazanie, iz konsorcjanci z ktorymi zostaje zawarta umowa, ponoszg solidarng
odpowiedzialnosé za jej wykonanie i wniesienie nalezytego zabezpieczenia;

i) zasady odpowiedzialnosci, ryzyka, kary umowne, stosowne ubezpieczenia - whadciwe
w danym przypadku;

3y warunki rekojmi i gwarancji - jesli ma ona zastosowanie;

k) wskazanie mozliwosci (lub ich wykluczenie) przeniesienia czesci obowigzkdw na osoby
trzecie;

[} inne postanowienia okreslajagce prawa i obowigzki stron w szczegdlnosci w zakresie
dziatania i dokonywania rozliczenn w przypadku wystepowania w realizacji zamodwienia
podwykonawcdw;

m) w przypadku Umodw o roboty budowlane umieszczenie postanowien dotyczacych
wyrazania zgody na zawieranie umow z podwykonawcami, zawieranie umow
podwykonawcdw z dalszymi podwykonawcami, oraz wskazanie zakresu robét, ktére
wykonawca bedzie wykonywac za pomocg podwykonawcdw:

n) taczng maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzié strony;

0) wymagania dotyczace weryfikacji zatrudniania pracownikow;

p} w przypadku umoéw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy:

i. wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy PZP;

ii. zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany:
stawki podatku od towardéw | ustlug oraz podatku akcyzowego, wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace aibo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r, o
minimalnym wynagrodzeniu za prace, zasad podiegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na
ubezpieczenia spofeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, zasad gromadzenia i
wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 427) - jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania
zamodwienia przez wykonawce.

q) klauzule informacyjne odwolujgce sie do przepiséw w sprawach nieuregulowanych
umowa; w tym klauzule dot. ochrony danych osobowych,

r} tryb wprowadzania zmian w umowie;

s) klauzule dotyczace rozstrzygania spordw i okreslajace wiasciwosé sgdu;

t} liczbe egzemplarzy umowy na prawach oryginatu;

u) podpisy stron fub ich reprezentantow.
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26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Umowe opiniuje pod wzgledem formaina — prawnym radca prawny.

Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia podpisuje Kierownik Zamawiajacego, stosownie
do zasad reprezentacji obowigzujacych u Zamawlajacego.

Odpowiedzialnos¢ za wykonanie postanowien zawartej umowy ponosza:

a) Prowadzacy postepowanie, w zakresie prawidtowego | zgodnego z umowa, odbioru
jakosciowego i ilosciowego przedmiotu zamdwienia, wydania pisemnej dyspozycji do
Skarbnika Gminy o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

b) Skarbnik Gminy w zakresie: zwrotu wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, warunkow i termindw platnosci od dnia otrzymania dokumentu stanowigcego
podstawe dokonania zaplaty, a takze w zakresie egzekwowania kar umownych;

c) wyznaczeni przez Kierownika Zamawiajgcego inspektorzy nadzoru budowlanego, w
zakresie realizacji zadan zwigzanych z odbiorem robdét budowlanych oraz w okresie
trwania gwarancji i rekojmi.

Prowadzacy postepowanie, nadzorujacy realizacje zawartej umowy, zobowigzany jest, w
przypadku niewykonanta lub nienalezytego wykonania umowy, do naliczenia kar
umownych, ktore nastepnie przekazuje do Skarbnika Gminy.Prowadzacy postepowanie po
zakonczeniu realizacji umowy przekazuje osoby odpowiedzialnej informacje o wykonaniu
umowy oraz sporzadza raport z wykonania umowy stanowiagcy Zalgcznik nr ZP-10 do
Regulaminu

Aneks do umowy, sporzgdza Prowadzacy postepowanie. Aneks musi by¢ zaopiniowany pod
wzgledem speiniania wymagan formalno - prawnych przez radce prawnego. Jezell aneks
dotyczy przedtuzenla realizacji umowy a Zamawiajgcy wymagat wniesienia zahezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wnioskujacy przed podpisaniem aneksu zada od wykonawcy
przediuzenia zahezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Aneksy sporzadzane sg w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z przeznaczeniem po
jednym egzemplarzu dia: Skarbnika Gminy, komorki organizacyjnej wlasciwej dla nadzoru
nad realizacjg umowy oraz dla wykonawcy.

Zakazana jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, Ze zachodzi co najmniej jedna z

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 455 ustawy PZP.

Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania
do prowadzacego postepowaniew celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa coraz
Regulaminem,

IX SRODKI OCHRONY PRAWNE])
§7

Jako srodki ochrony prawnej wykonawcom i uczestnikom konkursu, a takze innemu
podmiotowi, przystugujg: odwotanie wnoszone do Prezesa KIO lub poinformowanie
zamawiajgacego 0 naruszeniu przepisow Ustawy.
O fakcie wniesienia odwotania lub poinformowaniu o naruszeniu ustawyPZP w
postepowaniu o udzielenie zamowienia przewodniczacy komisji informuje niezwtocznie
Kierownika Zamawiajacego.
Przewodniczacy  Komisjirozsyta  podpisane przez Kierownika Zamawiajacego,
wezwaniaadresowane do wykonawcdw uczestniczgcych w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia, wraz z kopig wniesionego odwotania, do przystgpienia do postepowania
odwolawczego.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Jezeli wniesione odwotanie dotyczy tresci opublikowanego ogloszenia o zamdwieniu lub
postanowien dokumentow zamowieniawezwanie, o ktorym jest mowa w ust. 2 zamieszcza
sie na stronie internetowej Zamawiajgcego na ktérej zamieszczono ogloszenie i
udostepniono dokumentow zamodwienia.

Wraz z wezwaniem, o ktorym powyzej Zamawiajacy informuje o zawieszeniu terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert lub o zawieszeniu biegu terminu zwigzania wykonawcow
zozonymil ofertaml do czasu ostatecznego rozstrzygniecia wniesionego odwotania.

O ile jest to wymagane przepisami prawa, specjalista art. zamdwien w porozumieniu z

_komisja przetargowa przygotowuje i rozsyla podpisane przez Kierownika Zamawiajacego

wezwania, adresowane do wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniuo udzielenie
zambwienia,do przediuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium na okres
hiezbgedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.

Komisja przetargowa rozpatruje zarzuty zawarte we wniesionym odwotaniu.

Komisja moze wystgpi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o uwzglednienie w
catodci lub w czesci zarzutéw zawartych w odwolaniu,

Kierownik Zamawiajacego przesyita taki wniosek do KIO.

. Kierownik Zamawiajgcego w wyznaczonym przez KIO terminie przekazuje wszelkg

dokumentacje wymagang dla rozpatrzenia odwolania.

Kierownik Zamawiajacego wyznacza osoby reprezentujgce Zamawiajgcego w
postepowaniu odwotawczym. Zamawiajacy moze o ile uzna to za zasadne powierzyl
reprezentacje podmictom zewnetrznym art. kancelariom prawnym art.

Po wydaniu przez KIO postanowienia o umorzeniu postepowania w zwigzku z uznaniem
zarzutow przez Zamawiajacego, komisja wykonuje, powtarza lub unfewaznia czynnosci
zgodnie z zadaniem zawartym w odwolaniu.

Po wydaniu wyroku przez KIO, komisja i Zamawiajgcy wykonujg wszystkie czynnosci
nakazane w orzeczeniu lub Kierownik Zamawiajgcego moze wystgpic¢ ze skarga do Sadu.
Wykonawca moze poinformowad Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci do ktdrej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy na ktére nie przystuguje odwotanie (ust.2).

Komisja po zapoznaniu sie z trescig informacji o ktdrej jest mowa w ust. 13, rekomenduje
Kierownikowi Zamawiajacego dalszy sposdb postepowania. W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Jezelinie zawarcie umowy mogloby spowodowal negatywne skutki dla interesu
publicznego przewyzszajacego korzysci zwigzanych z koniecznoscig ochrony wszystkich
intereséw, w odniesieniu do ktdérych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbkuw
wyniku czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzieleniu
zamowienia, Kierownik Zamawiajacego moze na wniosek komisji zwroci¢ sie do KIO
uchylenie zakazu zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu.

Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 1,
przewodniczacy komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje
odnosnie wniesienia skargi do sadu na wyrok Izby.

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi do sadu
oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce
Zamawiajgcego w postepowaniu przed sgdem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwolawczego, Kierownik
Zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.
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X. JAWNOSCI POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMACII
§8
Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci
Zzwiqzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem postepowania ¢ udzielenie zamdwienia
publicznego nie mogg ujawniac:
1) informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;
2) informacji, ktore stanowig zastrzezong i wykazang przez wykonawce tajemnice jego
przedsiebiorstwa;
3) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania treéci ztozonych
ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

. Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacja

z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje skiadane przez
Zamawiajacego i wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig
zataczniki do protokotu. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sg jawne od
chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do skiadania ofert, a wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od dnia poinformowania o wynikach spetiania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdézniej niz
w terminie sktadania ofert lub ztoZenia tych informacji w postepowaniu zastrzegt, ze nie
moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa..

4. Zamawiajacy udostepnia protokét lub zalaczniki do protokotu na wniosek,

. Przekazanie protokofu lub zatgcznikéw nastepuje przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej.

. Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokdt lub zalgczniki niezwlocznie nie pdzniej

niz 3 dni od dnia zlozenia wniosku .

. W zakresie nieureguiowanym w ustawie PZP lub rozporzadzeniu wykonawczym do ustawy

PZP, udostepnianie informacji obejmuje w szczegdlnosci mozliwosé:  wgladu
do dokumentdw, sporzadzania notatek, odpisow wiasnych, kopiowania albo wydruku,
przestania informacji albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik
informacjl i winno przebiegad zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. Z 2022 r. poz. 902).

. Prowadzacy postepowanie zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na

ich wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty

XI. REJESTROWANIE ZAMOWIEN
§9

Osoba odpowiedzialna prowadzi rejestr, (wedtug wzoruZP-3- stanowigc zatacznik nr 3 do
regulaminu), udzielonych zamowien publicznych.

Osoba odpowiedzialna na podstawie informacji zawartych w rejestrze o ktérym mowa
powyzejsporzadzaroczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, ktére przekazuje
Prezesowi UZPw terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.
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XII, ZAMOWIENIA O WARTOSCIACH DO 130 000,00 ZLOTYCH NETTO LUB
WYLACZONYCH NA PODSTAWIE ART. 9-14 USTAWY PZP

g8 10

Urzad Gminy i Miasta Mogielnica, udzielajac zaméwien, ktérych wartosc szacunkowa nie

przekracza kwoty 130 000,00 zlotych , realizuje zamoéwienie bez obowiazku stosowania

przepisow i zasad okredlonych Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.). Zamdwienia te podlegaja
niniejszemu Regutaminowi.

g11

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik odpowiedzialny za jego realizacje przed
rozpoczeciem procedury udzielenia zamdwienia ma obowigzek ustalenia jego wartosci z
nalezytg starannoscia.

2. Ustalenie wartosci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robot budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. Ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia powinno zosta¢ udokumentowane, w tym notatkg
wilasng z rozmowy telefoniczne].

3. Wydatkowanie s$rodkdw powinno byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw oraz w sposéb
umozliwiajgcy terminowaq realizacje zadan.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia oraz wybieranie sposobu
obliczenia wartosci zamowienia w celu unikniecia obowiazku stosowania Ustawy PZP.

5. W przypadku zamodwien, ktorych sg wylgczone ze stosowania Ustawy Pzp na podstawie
art. 9-14, postanowienia Rozdziatu XII stosuje sie odpowiednio.

§12
Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w ustalonych przedziatach:
3. zamowienia o wartosci ponizej 50 000,00 zi;
2. zamowienia o wartosci od 50 000,00 ztotych do 130 000,00 ziotych netto.

§13

W przypadku udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000,00 zinie
stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu i nie jest wymagane prowadzenie
dokumentacji, z wyjatkiem dokumentacji dotyczacej ustalenia wartosci zamoéwienia.
Zamawiajacy prowadzi negocjacie z jednym wykonawcyg lub pozyskuje oferty w ramach
analizy rynku.

§14

1. W przypadku udzielania zamoéwien, ktorych wartosé przekracza kwote 50 000,00 zt, a nie
przekracza kwoty 130 000,00 ztotych pracownik odpowiedziainy wszczyna procedure
realizacji danego zamodwienia na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie i jest
odpowiedzialny za przebieg catego postepowania.

2. Obowiazkiem jego jest okresdlenie przedmiotu zamédwienia za pomocg obiektywnych cech
technicznych i jakosciowych, m.in. poprzez podanie parametrow technicznych, rodzaju
zaméwienia, a przy dopuszczeniu ztoZzenia ofert rownowaznych podanie wymaganych
innych cech technicznych.
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i,

10.

11.

12.

13

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Okresdlenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy i Miasta Mogielnica i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcdow
decyduje pracownik odpowiedzialny, biorgc pod uwage charakter i przedmiot zamodwienia
oraz jego wartosc,

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.

W celu zapewnienia jawnosci postepowania oprocz rozeznania rynku potencjalnych
Wykonawcow, pracownik odpowiedzialny kieruje zaproszenie do skladania ofert w jeden
z nastepujgcych sposobdw: telefonicznie, pod warunkiem sporzadzenia notatki stuzbowej
z rozmowy, droga pocztowa, poczta elektroniczna, za pomocy faxu, w drodze
bezposredniego doreczenia albo poprzez umieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Mogielnica, na minimum 7 dni przed terminem skladania ofert.
Pracownik zaprasza do skiadania ofert taka liczhe Wykonawcow swiadczgcych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej dwdch). Wykonawcy
sktadajg oferty w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

Po otrzymaniu ofert od Wykonawcow, pracownik przeprowadzajgcy postepowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postepowania.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli nie ziozono zadnej
oferty.

Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktdéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, tj. funkcjonalnosé, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp,

Prawidtowos¢ prowadzenia postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdza
Kierownik Zamawiajacego lub oscoba przez niego upowazniona.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w formie pisemnej, po przekazaniu
wybranemu Wykonawcy zawtadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do umoéw zawieranych w sprawach zamodwienia, ktorych wartosé nie przekracza
130 000,00 stosuje sie ogdine przepisy o zawieraniu umow z ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. - Kodeks cywilny (j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610, z pdzn. zm.).

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika odpowiedzialnego za cate postepowanie i jego archiwizacje.

Pracownik realizujgcy zamowienie obowigzany jest do prowadzenia ewidencji/rejestru
udzielonych zamdwien.

Kazda komérka organizacyjna Zamawiajacego(o ile udziela ona zamdwien) zobowiazana
jest do prowadzenia wewnetrznego rejestru zlecen i ich nalezytego przechowywania.
Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sg do dnia 31 stycznia do przekazania
informacji o udzielonych zamédwieniach w roku ubiegtym do osoby odpowiedzialnejw celu
ujecia ich w rocznym sprawozdaniu przekazywanym do UZP,

20




21. Nadzo6r nad realizacja zamowien w danej komdrce organizacyjnej jest obowigzkiem jej
kierownika, a ponadto wyznacza on osobe odpowiedzialng za prawidtowe prowadzenie
spraw w tym zakresie. Komdrka wystawiajgca zlecenie / zawierajgca umowe czuwa nad
prawidiowoscia jego realizacji, dbajac w szczegdlnodci o zgodne z obowlazujgcymi
przepisami wydatkowanie srodkéw publicznych.

§ 15

1. Regulacji okreslonych w § 14 niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do ustug:

a) prenumeraty;

b) publikacji;

c) reklamowych;

d) szkoleniowych;

e} zwigzanych z wykonywaniem dzfatalnosci kulturalnej, zwiazanej z organizacjg
wystaw, koncertow, konkursdw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z zakresu dzialalnosci
archiwalnej zwiazanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli
zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwale przeznaczone
do biezgcej obstugi jego dziatalnosci,

f} hotelarskich i gastronomicznych

2. W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byc¢swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce, przepisow okreslonych w § 14 nie stosuje sie. W takim przypadku
nalezy sporzadzi¢ stosowne uzasadnienie wyboru Wykonawcy, zatwierdzone przez
kierownika zamawiajgcego.

3. Przepisow okreslonych w § 14 niniejszego Regulaminu nie stosuje sierowniez do opiat
cztonkowskich, konferencyjnych, wpisowych, wptat realizowanych na rzecz sadow i
urzedow.

4. Dostawy interwencyjne | ustugi awaryjne np. naprawy, roboty budowlane, ktérych nie
mozna przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok, wynikajace z
biezacych nowych zadan lub w przypadku ustug i napraw awaryjnych, wykonywanych z
przyczyn technicznych np. awarii sprzetu lub urzadzen o wartosci ponizej 130 000,00
ztotych netto podlegaja procedurze uproszczonej, przy zachowaniu formy pisemnej.

5. Zamowienia, o ktérych mowa w ust.4, dokonywane sg na podstawie protokotow
koniecznosci, zawierajacych doktadne uzasadnienie potrzeby realizacji zamdwienia,
podpisane przez kierownika jednostki zamawiajacej zatwierdzonych przez wiasciwego
dysponenta srodkow.

§ 16
Umowy

i, Przy wartosci zaméwienia powyzej 2000 zi brutto dla zabezpieczenia interesdw
Zamawiajacego niezbedne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawca lub sporzgdzenie
pisemnego zlecenia na realizacje zaméwienia. Ramowe wzory umow stanowig zatacznik
nr 91 10 do niniejszegoRegulaminu. Zapisy umowy winny by¢ dostosowane do przedmiotu
dostawy, ustugi czy roboty budowlanej.

2. Przy wartosci zamowienia ponizej 2000 2zt brutto jednostka zamawiajaca w ceiu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji zamowienia oraz biorgc pod uwage jego specyfike,
moze zawrze¢ umowe z wykonawcg lub sporzadzic pisemne zlecenie na
realizacjezamodwienia.
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§17
Realizacja zamoéwienia

Kierownik komorki zamawiajgcej, wraz z osobg koordynujacg udzielenie zamowienia ze strony
komorki zamawiajacej, sa odpowiedzialni za realizacje zamdwienia zgodnie z zawarta w tym
przedmiocie umowg, a w szczegolnosci za wystawienie fakiury zgodnie z trescig umowy,
dbajac w szczegdinosci o zgodne z obowigzujacymi przepisami wydatkowanie $érodkéw
publicznych.
§ 18
Wstrzymanie realizacji zamoéwien

W przypadku zagrozenia plynnosci finansowej Gminy Mogielnica fub przekroczenia limitu
130 000,00 na realizacje zamdwlien tego samego rodzaju, Burmistrz Gminy moze czasowo
wstrzymac mozliwos¢ zlecania zamowien na zasadach opisanych powyzej,o czym zostang
poinformowane wszystkie komorki organizacyjne Urzedu.

XITIZAMOWIENIA WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UNINYCH

g 19
Rozeznanie rynku

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien dofinasowanych ze $rodkéw unijnych
o wartosci od 20 000 zlotych netto do 50 000 ztotych netto wlacznie, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa
lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamodwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawlenie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowe] Zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami, lub
potwierdzenie wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjainych
wykonawcdw, o ile na rynku istnigje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego
zamoéwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia
zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcow nie
otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo innego dokumentu.

5§20

Zasada konkurencyjnoéci

Udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez Zamawiajacego nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz 130 000,00, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT),
lub w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 000 ztotych netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu interesow osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie
moga by< powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny
by¢ to osoby bezstronne i obiektywne. Postanowienia § 3 ust. 3 — 10 niniejszego Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.
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a)

Przez ,powigzania kapitalowe lub oscbowe” rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w  imieniu
Zamawiajgcego iub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spatki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego |lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdinym Stowniku Zamowien (CPV).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz okresinie tych warunkow, o
ile zostana zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sga w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej, konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowac warunkow przewyzszajgcych wymagania
wystarczajace do nalezytego wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia sg
formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamodwienia,

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sfermutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb,

wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamodwien
na ustugi spoteczne i innych szczegdinych ustug,

kryteria te powinny, co do zasady, okresia¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienifa, takie jak np. jakosg,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 9 lub 10, ktore,
zawiera co najimniej:

opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrcbu lub Zrédia lub znakdéw towarowych, patentdw, rodzajow Iub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia
publicznego i zostat okredlony zakres rownowaznosci {z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupetnienia wylgczonego opisu
przedmiotu zamébwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazat sie do zachowania
poufnoséci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udzialu w postepowaniu oraz okreslenie tych warunkéw, przy czym stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,
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b)

10.

11.

12.

a)
b)

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robdt budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej réwnej
lub przekraczajacej 5 350 000 euro w przypadku zamdéwien na roboty budowlane, 214 000
euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni. Termin
7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konhczy sie z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od
pracy,

termin realizacji umowy,

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa powyzej,
okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

informacje o planowanych zamodwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajacych warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 12.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka stroneg, lub stronie internetowej wskazanej
przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu
na wilasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia
zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez
wiasciwg IP lub IW.

Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzic w
formie pisemnej.

Protokoét postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 7 lit. b, zawiera co
najmniej;

informacjeg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajacego,

informacje o spetnieniu warunku,
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d)

13.

14.

15.

b)

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridbw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokoiu i podpis zamawiajacego,

nastepujace zataczniki:

potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 10 lub 11,
ztozone oferty,

oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert (tj. powiazan, o
ktérych mowa ust. 21 3)

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego
polegajacego na wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy
z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow,

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,

zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaly spetnione tacznie nastepujgce warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddow ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdinosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdéwienia podstawoweqo,

zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajacego,

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamédwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty speinione facznie nastepujgce
warunki:

koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzied,

wartos¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w lit. a,

w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca speinia
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16,

warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

w  wyniku przejecia przez zamawiajagcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartosé zmian jest mniejsza niz
5 350 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub 214 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowiert na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamodwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

Zapytanie ofertowe moze zostac zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 9 lub 10 zapytaniu ofertowym uwzglednic¢ informacje o zmianie. Informacja
ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a
takze opis dokonanych zmian., Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

XIV POSTANOWIENIA KONCOWE

g 21
. Za przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu odpowiedzialnosé ponosiKierownik
Zamawiajacego oraz osoby wskazane w jego tresci.
. Regulamin wchodzi w zycie na mocy Zarzadzenia z mocg obowigzujgcg od daty w nim
okreslonej.
. Do postepowan w sprawie o udzielenie zamowienia, wszczetych przed wejsciem w zycie
Regulaminu, stosuje sig do ich czasu zakohczenia przepisy dotychczasowe.
Zatacznikami do niniejszego Regulaminu stanowiacymi jego integralng czesc sa:
ZP-1 - Zawiadomienie o zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego.
ZP-2 -Wz06r analizy potrzeb i wymagan
ZP-3 — Wzor rejestru zamowien publicznych o wartosci powyzej 130 000 ztotych
ZP-4 - Wzdr rejestru zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych
ZP-5 -Wz6r wniosku o dokonanie zakupu o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych
ZP-6 — Wz4r informacji o wyborze wykonawcy w postepowaniu o wartosci
szacunkowe] nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.
ZP-7 -Wzér Zapytania Ofertowego
ZP-8 — Wzor Formularza Oferty
ZP-9 - Wzdr umowy o wykonanie usfugi
ZP-10 — Wzdor umowy dostawy
ZP- 11- Wzdr umowy na roboty do 130.000,00 zt
ZP-12 - Wzdr raportu z wykonania umowy
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien.
Zp-1

(Pieczatka adresowa)

Burmistrz
Gminy i Miasta Mogielnica

Zawiadomienie o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego.

1) Zawiadamiam o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

Postepowanie bedzie prowadzone na zasadach szczeg6inych: Niel |tak[ ];
(jezeli zaznaczono TAK nalezy zalaczy¢ uzasadnienie prawne i faktyczne)
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2) Rodzaj zaméwienia: [_] roboty budowlane [] dostawy [ Justugi
Jezeli przedmiot zamdwienia obejmuje réwnoczesnie rézne rodzaje zamdwieri, nalezy podad

gfowny przedmiot zamdwienia lub udziat wartosciowy kazdego z rodzajow w ogélinej wartoéci
szacunkowej zamowienia (por. art. 24-27ustawy PZP):

................................................................................................................................
................................................................................................................................

--------------------------------------

3.1.}) Prognozowana catkowita szacunkowa warto$é udzielanego zamédwienia ustalona z
nalezytg starannosciq:

NETTO: PLN
EURO

BRUTTO: PLN

EURO

3.2.) Przewiduje sie udzielenie zamdwien uzupetniajacych N1gl |;

jezeli Tak[_] - nalezy podaé wartos¢ zaméwien uzupetniajacych (a w przypadku zamdwieri
uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, ewentualny zakres tych ustug lub
robét budowlanych oraz warunki na jakich zostang one udzielone)

NETTO:

BRUTTO:

4} Osoba (osoby) ustalajaca wartos¢ zamowienia publicznego(podad imie nazwisko,
stanowisko stuzbowe, )

..............................................................................................................................
||||||

5) Osoba (osoby) przygotowuijgce opis przedmiotu zamoéwienia: (podac imie nazwisko,
stanowisko stuzbowe,)

.................................................................................................................

6) Osoba (osoby) przygotowuga_ce okreslenie warunkow udziatlu w postepowaniu (imie
nazwisko, stanowisko SIUZDOWE) ... o e
7) Osoba (osoby) okreslajace kryteria oceny ofert | wagi kryteriow(imie nazwisko,
stanowisko sfuzbowe)............
8) Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (imie i
NAZWISKO, ZAKIeS CZYNNOSCE) ..ocoivivevieiiesiies it ee st sasseasa e st sn et
9) Planowany tryb w jakim zostanie przeprowadzone postepowania: .......cocvevveieeieens e
- Jezeli planowane jest udzielenie zamdwienia w innym trybie niz tryb przetargu
nieograniczonego lub tryb przetargu ograniczonego nalezy podac okolicznosci
faktyczne i podstawe prawna wynikajaca z PZP) -

- W przypadku trybow takich jak zapytanie o cene, zamodwienie z wolnej reki lub
negocjacji bez ogtoszenia proponowani uczestnicy postepowania
(wykonawcy):..oeeenee.

10) Termin wykonania zamdwienia okreslony jako data rozpoczecia i data zakohiczenia
realizacji zZamowienia: ..., i ——————




............................................................................................................................

11} Czy zamawiajacy planuje w biezacym roku budzetowym udzielenie kolejnego
zamoéwienia obejmujacego przedmiot okreslony w pkt. 1} Ni1e[ ]; Tak[ ];

W zatlgczeniu przekazuje:

- opis przedmiotu zamdwienia publicznego,

- okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu,

- propozycje kryteridw wyboru najkorzystniejszej oferty (w przypadku trybow
konkurencyjnych),

- projekt umowy,

- kosztorys inwestorski (dotyczy zamowien na roboty budowlane), dokumentacja
techniczna oraz STWIOR

- inne materiaty istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

||||||||||||||||||||||||||||||||||||

......................................................................

(Podpis skiadajacegoe zawiadomienie)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkdw finansowych na zamowienie (tytut zamowienia):

Zamoéwienie bedzie optacane z budZzetu Grminy i Miasta Mogielnica: Niel 1; Tak[];
z innych zrodel:
Dotacji celowej, N1eL |; Tak[ ;
Srodkéw Funduszu Ochrony Srodowiska, N1l 1; Tak[];
Srodkéw pochodzace z UE, N1e[ ]; Tak[ [;
Innych umoéw/porozumien, NIEL |; TAk[ |;
pozycja planu finansowego .......cceeevee.

............................................................

Skarbnik Gminy

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzlelania zamowien.

ZpP-2
WZOR ANALIZY POTRZEB I WYMAGARN
Zakres analizy/ Pytania Tak/ Nie/ Nie Uzasadnienie* ¥
dotyczy**
Czy Zamawiajacy

przeprowadzifa badanie
rynku lub konsultowata sie
z wewnetrznymi fub
zewnebtrznymi
zainteresowanymi do
realizacji zamdwienia
stronami?

Czy Zamawiajacy otrzymat
z rynku informacje dot.
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sposobu reafizacji
zamowienia?

Czy Zamawiajacy
zweryfikowat, jak dany
przedmiot zamdwienia
realizowany fest u innych
Zamawiajgcych?

Czy przedmiot zamowienia
byt objety postepowaniami
w poprzednich latach?

Czy podobny przedmiot
zamowienia badz tozsamy
zostaf zlecony w ramach
innego postepowania
udzielenie zamowienia
publicznego?

Czy Zamawiajacy
przeprowadzit oceny ryzyka
dla danej realizacji? Czy
ryzyko w ramach realizacji
zadania/zamowienia jest
standardowe?

Czy zadanie zostafo ujete w
wieloletniej Prognozie
finansowej? Czy zostaly
zapewnione $rodki
finansowe na realizacje
danego zadania w pefnej
wysokosci?Prosze okreslic
Zrodio pochodzenia sSrodkow
na realizacje zamowienia

Czy rekomendowane jest
przeprowadzenie wstepnych
konsultacji rynkowych?
Czy zamawiajgcy jest w
stanie samodzielnie
dokonad szczegdfowego
opracowania opisu
przedmiotu zamowienia
oraz opisu potrzeb i
wymagan?

Jakie aspekty powinny
zostaé zabezpieczone lub i
uwzglednione z punktu
merytorycznej realizacji
zamdwienia

Dokonaj odpowiedzi na ponizsze pytania:

Jaka jest orientacyjna warto$é zamowienia? .....vveeene

Czy istnieje mozliwos¢ podzialu zamowienia na czesci? Jesli tak, jak powinna wygladac?

Jaki bytby najefektywniejszy tryb udzielenia zamoéwienia? ...........

Jakie aspekty inne niz cenowe np. spofeczne, $rodowiskowe, innowacyjne warto uwzglednic
w realizacji zamdwienia ? .....ccooeveen
30
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien.

ZP-5
Wnioskujacy /imig | NQzwWiIisKO/ i verrnennnens
Data wystawienia: ... et reeeeerr—eereeares
Whniosek o dokonanie zakupu o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000,00
L E et et v e ernrarasraa e aaaran /20.....
1. 2 3 4 5 6
Szacunkowa wartosé
Lp. Przedmiot zamdbwienia Przeznaczenie CPV Ilog¢ 1 zamowienia (PLN)
netto brutto
1.
2.
3.
Zamowienie bedzie oplacane Z: ... e
Whnioskujgcy
poo Tmm—

Kierownik komorki organizacyjnej
AKCEPTUIE
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien.

ZP-6
Informacja o wyborze wykonawcy w postepowaniu o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00
Dotyczy wrioskU Nr ......coovivvvniiennennn. Z AR

Komérka organizacyjna

......................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Wodn, e e r. zwrocono sie do nizej wymienionych
wykonawcéw z zapytaniem ofertowym dotyczgcym mozliwosci realizacji przedmiotu
zamoéwienia /telefonicznie, pocztg elektroniczna, faksem, pisemnie, poprzez przeglad
portali www, zamieszczajac tres¢ zapytania na stronie www)*,

S
nazwa wykonawcy i dane adresowe

iR AT LN e e e e e e e rrer
nazwa wykanawcy i dane adresowe

I

nazwa wykonawcy i dane adresowe

(w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie www nie wypeiniac
powyzszych danych adresowych)

W odpowiedzi uzyskano nastepujace oferty (nazwy i adresy wykonawcow, ceny ofert i inne
istotne parametry majgce znaczenie dla dokonania oceny ofert).

Po dokonaniu sprawdzenia i przeanalizowaniu ziozonych ofert wnioskuje udzielié
zamowienia nastepujacemu wykonawcy:

..................................................................................................................

............................................................................................................................

Postepowanie prowadzil .. e s

Imig i nazwisko data podpis/
Postepowanie przeprowadzono zgodnie z Regulaminem/Postepowanie przeprowadzono
niezgodnie z Regulaminem

Podpis osoby odpowiedzialne] ...t e e

Burmistrz Gminy | Miasta Mogielnica
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien.
zZpP-7
Zapytanie Ofertowe

............................................................................................................................

{nazwa, dostawy, usltugi fub roboty budowlanej)

I. ZAMAWIAJACY
Urzad Gminy i Miasta Mogielnica
ul. Rynek 1, 05-640 Mogielnica
NIP: 797-13-75-692, REGON: 000529812
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdéwienia jest ....
2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:
3. Wymagana gwaranCia...ccverasiiiaisriarssiniensan
4, W celu realizacji zamdwienia Zamawiajacy, przekaze Wykonawcy materiaty w
postaci ...
Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
6. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamdwienia podwykonawcom.
7. O udzielenie zamoéwienia mogga, ubiegal sie Wykonawcy spelniajacy nastepujgce
wymagania:

* pkt 3-7 wypelni¢ w razie potrzeby

1II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

g

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona

osobiscie na adres: ... do dnia ..
2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu ........ , @ wymkl i wybbr najkorzystniejszej
oferty zostanie ogloszony o godzinie ... w SIed2|b|e ...... oraz na stronie internetowej

pod adresem ..

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane
4, Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.
VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
- cena - 100% lub:
- cena.....% i inne kryteria np. termin wykonania zamodwienia....%
VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEISZE] OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy =zawiadomi Wykonawcdéw za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem .....
VIII. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela .. pod numerem telefonu .. oraz adresem email: ...
IX. ZAFACZNIKI
- wzor Formularza Oferty

- projekt umowy.
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien.
ZpP-8

Formularz Oferty
My, nizej
0oL [ 071 T o U T

w odpowiedzi na zapytanie oferfOWe Na....cvcvviiiiiveiciiii i eeeeeeenens sktadamy niniejszg
oferte.
Oferujemy realizacje zamowienia za

1. Odwiadczamy, e zapoznalismy sie z dokumentacjg Zapytania Ofertowego
udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen.
2. Z naszej strony realizacje zamowienia koordynowad bedzie: ................ tel........... , e-

3. Oferta zawiera /nie zawiera * informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

5. Zobowlgzujemy sie do wykonania przedmiotu zamodwienia w zakresie wskazanym w
Zapytaniu Ofertowym.

7. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w dokumentacji oraz w miejscu | terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego.

8. Oferte niniejsza sktadamy na .... kolejno ponumerowanych stronach.

9. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

{podpis upowaznionego przedstawiciela)
* niepotrzebne skresli¢

37

P,




e

Zatgcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien.
ZP-9

Umowa o wykonanie usfugi - wzor
Zawarta w dniu ..... pomiedzy
Gming i Miastem Mogielnica w imieniu ktorej i na rzecz ktérej dziata Urzad Gminy i Miasta
w Mogielnicy (05-640), ul. Rynek 1 posiadajacy numery: NIP 797-13-75-692 REGON
000529812 reprezentowany przez:
zwanego dafej ,Zamawiajgcym”,

a

.. (nazwa

Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do innego rejestru lub
ewidencji) pod numerem:........c.cviiiin DIZEZcersvrininiererererensnins [ {=ToTe] s ,
NIP reprezentowanym przez:

na

podstawie odpisu z KRS, (ewidencji dziatalnosci gospodarczej, petnomocnictwa lub innego
dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowigcego zatacznik
do niniejszej umowy,

§1
§2

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie .... zi
brutto (stownie: ....), zgodnie ze zlozona oferty.

2. Podstawg wyplaty bedzie zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura VAT.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie ... dni od
dnia zaakceptowania faktury.

1. Przedmiotem ninigjszej umowy jest

§3
Wykonanie catosci umowy nastgpi w terminie do ....
84
Zamawilajacy zobowigzuje sie do udostgpnienia Wykonawcy pomieszczen, w ktérych ma
by¢ realizowana ustuga objeta umowa oraz wszelkiej niezbednej dokumentacji.
§5
Nadzdr nad realizacjq robdt z ramienia Zamawiajgcego sprawowac bedzie ...
8§6
1, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptlaty kary umownej w wysokosci .... % wartosci
przedmiotu umowy brutto za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu umowy.
2. W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce zobowigzuje sie on zaplacic
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci.....% wartosci brutto przedmiotu umowy.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego
wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.
4, Zamawiajacemu przystuguje prawo potrgcenia zastrzezonych kar z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

§7
Wykonawca udziela . . . miesiecznej gwarancji na wykonang usiuge.

§8
Zgtoszone usterki w ramach gwarancji winny by¢ usunicte niezwlocznie. Wykonawca
zobowigzuje sie przystapi¢ do usuniecia usterek w terminie . . . od otrzymania
zgioszenia.

§9

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy mogq by¢ dokonane wylgcznie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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2. Spory, jakie moga wynika¢ z realizacji niniejszej umowy, strony poddaja
rozstrzygnieciu wiasciwemu rzeczowo sgdowi dia siedziby Zamawiajacego.
g11
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr10 do Regulaminu udzielania zamowien.
ZP-10

Umowa dostawy - wzor

Zawarta w dniu ..... pomiedzy

Gming i Miastem Mogielnica w imieniu ktérej i na rzecz ktérej dziata Urzad Gminy i Miasta
w Mogielnicy (05-640), ul. Rynek 1 posiadajacy numery: NIP 797-13-75-692 REGON
000529812 reprezentowany przez:

zwanego dalej ,Zamawiajacym",

a

. (nazwa

Wykonawcy, siedziba, adres), wpisanym do KRS (lub odpowiednio do Innego rejestru tub
ewidencji) pod numerem:..............cceaes 3] A 24< o]0 1 HU ,
NIP: e reprezentowanym przez:

na

podstawie odpisu z KRS, {ewidencji dziatalnosci gospodarczej, petnomocnictwa lub innego
dokumentu, z ktérego wynika umocowanie do reprezentowania) - stanowigcego zatacznik
do niniejszej umowy,

g1
Na podstawie otrzymanej oferty Wykonawca zobowigzuje sia do
dostarczenia......... do..c......e. '

1. Dostawa nastapi w terminie do.....ooviieinii e

2. O przygotowaniu towaréw do wydania Wykonawca ma obowigzek zawiadomié
Zamawiajacego z jednodniowym wyprzedzeniem, przed ustalonym terminem dostawy.

3. Koszty transportu obcigzajg Wykonawce.

§3

1. Dostawa obejmuje... (ustawienie sprzetu w miejscu docelowym, przytgczenie |
sprawdzenie techniczne itp.}, ktére przeprowadzg przedstawiciele obu stron w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Do dostawy dotgczone beda niezbedne dokumenty charakteryzujgce wyrdb i okreslajace
parametry techniczne i eksploatacyjne, a takze warunki gwarancji zgodne ze zlozong
oferta.

3. Wyroby dostarczone beda w opakowaniu producenta.

§4
1. Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptacic za przedmiot dostawy wynagrodzenie zgodne z
oferta Wykonawcy z dnia........ , ti. kwote.....zt (stownie:.......... ) brutto.

2. Podstawa zaptaty bedzie faktura z dokumentami ilosciowego i jakosciowego odbioru
przedmioctu umowy, podpisanymi przez obie strony.
§5
Wynagrodzenie okreslone w § 4 niniejszej umowy platne bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, w terminie... dni od dnia realizacji dostawy i dostarczenia faktury.
§6
1. Wykonawca udziela ..miesigczne] gwarancji na przedmiot dostawy.
3. Ewentualne wady i usterki w dziataniu Wykonawca zobowigzuje sie usungé w terminie
nie diuzszym niz...od dnia zawiadomienia.
§7
W razie opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcemu przystuguje kara
umowna w wysokoséci .% wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien opdznienia.
Wvykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z naleznego wynagrodzenia.
§8
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejsze] umowie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.
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2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci zachowania formy
pisemnej.
3. Spory, jakie mogg wynikngé z realizacji niniejszej umowy, strony poddaija
rozstrzygnieciu wiasciwemu rzeczowo sadowi dla siedziby Zamawiajacego.
§9
Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nrll do Regulaminu udzielania zamdwien.

ZP-11
Umowa na roboty do 130.000,00 zf -~ wzor
UMOWA
Zawarta w dnil  sccmeeerecan r. w Mogielnicy pomiedzy Gmina Mogielnica ul. Rynek 1, 05-

640 Mogielnica posiadajaca numery: NIP 797-18-93-228 REGON 670223445 zwang dalej

ZAMAWIAJACYM reprezentOwana PrZezi.. ..o s

..................................................................................................... zwang w dalszej czesci umowy
WYKONAWCA

Umowa zostata zawarta na podstawie postanowien Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Mogielnica, bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605, z pdzn. zm.),
zwanej dalej: ,ustawg Pzp”, zgodnie z przepisem art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy Pzp, z uwagi
na wartosé ninlejszego zamoéwienia mniejszg od 130 000 ziotych netto.

§ 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i oddania Zamawiajacej robdt budowlanych
......................................................................... , wediug projektu dotaczonego do
niniejszej umowy zgodnie z przediozong ofertg

§ 2.

Do obowigzkdéw Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z oferta, wymogami sztuki budowlanej i
zasadami wiedzy technicznej.

2. Zabezpieczenie we wilasnym zakresie i na swdj koszt kompletu materiatow i
urzadzen niezbednych do wykonania przedmiotu umowy.

Uporzgdkowanie obiektu przed zgioszeniem robot do odbioru.
Wykonawca bedzie gospodarzem obiektu (art. 652 KC).
Zawiadomienie Zamawiajgacego o terminach wykonania rohét.

A

Stata wspdlpraca z Zamawiajacym w zakresie realizacji przedmiotu umowy.

§ 3.
Do obowigzkow Zamawiajacego nalezy:

1. przekazanie terenu/ miejsca wykonywania prac Wykonawcy,

§ 4.

1. Termin wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy strony ustalajg do
(o] 43 - T r.

2. Teren budowy zostanie protokolarnie przekazany Wykonawcy w terminiedo . .. . ...,
.......... r.

3. Rozpoczecie robot nastapi najpézniej w ciggu . . . . . dni od przekazania Wykonawcy
terenu budowy 1 niezbednych dokumentdw,
4. Zakonczenie robdt nastapiweiggu . .. ... o L od przekazania terenu budowy

Wykonawcy. O zakonczeniu robot Wykonawca powiadomi Inwestora pisemnie lub
faxem.
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5. Odbiér koncowy robot nastapi w formie protokoty w terminie . . . . .. dni od otrzymania
przez Inwestora zawiadomienia o zakonczeniu robét. O terminie odbioru robét
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce pisemnie lub emailem.

6. W razie stwierdzenia wad przy odbiorze koncowym, zostang one zaznaczone w protokole
wraz z terminem ich usuniecia przez Wykonawce. Jezeli protokot stwierdzajgcy wady nie
bedzie zawieral takiego terminu, Wykonawca bedzie obowiazany usunac wady w ciagu
...... dni od daty sporzgdzenia protokotu.

7. Jezeli w trakcie wykonywania robdt zaistniejg jakiekolwiek przyczyny niezalezne od
Wykonawcy, ze wzgledu na ktére termin zakonczenia robdt nie moZe byé dotrzymany,
Wykonawca niezwlocznie powiadomi o nich na pismie lub emailem Zamawiajacego pod
rygorem utraty prawa powolywania sie na owe okolicznoéci w razie niedotrzymania
terminu zakonczenia robot.

§ 5.
Wynagrodzenie za kompleksowe wykonanie przedmiotu umowy strony ustality na
kwote......oe zh brutto (SIoWniel ... brutto).
§ 6.

Strony ustalajg, ze rozliczenie wynagrodzenia okreslonego w § 5 umowy nastapi po
zakonczeniu robot, i dokonaniu odbioru przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury na poszczegolne Swietlice.

§7.
Wykonawca przyjmuje na siebie obowigzki usuniecia na wlasny koszt usterek
stwierdzonych przy odbiorze i w okresie gwarancji, ktéry ustala sie na ...... miesiecy od
daty protokotu odbioru koricowego.

§ 8.

Wykonawca nie moze powierzy¢ zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie
bez zgody Zamawiajacego.

§9.

W razie odstapienia od umowy przez ktéras ze stron z przyczyn niezaleznych od strony
przeciwnej, strona odstepujgca od umowy zobowigzana jest zapiaci¢ kare umowng w
wysokosci 10 % wartosci robot okreslonych w § 5 umowy.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu zakonczenia robot zaptaci on
Zamawiajgcemu kare umowng wwysokodci . . ... . L oL (stownie: . ........

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu usuniecia wad stwierdzonych w
protokole odbioru zaptaci on Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci . ... .. ... ..

kazdy dzien zwioki.
W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu przekazania terenu robdt
zaptaci on Wykonawcy kare umowng w wysokesci . . ... ... ... (stownie: . ...

§10.

. Osoba upowazniong ze Strony Wykonawcy do nadzoru nad realizacja niniejszej
umowy jest ......

g11,
Zmiany umowy wymagajg formy pisemne]j w postaci aneksu lub dodatkowej umowy pod

rygorem jej niewaznosci.
§12.
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W sprawach nieuregulowanych w tredci umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 13.
Sprawy sporne wynikajace z tresci umowy bedg rozstrzygane przez Sad rzeczowo i

miejscowo wiasciwy do siedziby Zamawiajacego.

§ 14,
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy i

dwa dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr12 do Regulaminu udzielania zamowien.
ZP-12

WZOR RAPORTU Z WYKONANIA UMOWY

Sporzadzony W o 1o 1L w

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................................................

............................................................

Zamawiajacy wskazuje, ze
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo*
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej*

- uplyneto mniej niz 30 dni

Dotyczy {nazwa postepowania) :

..........................................................................................

W ramach wykonania umowy wystapity nastepujgace okolicznosci:
1} na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyZszg co naimniej o 10% od
wartosci ceny ofertoweji*;
2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
warlosci ceny ofertowej*;
3} wystapity opoznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni*;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo

dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci*,

Opis faktyczny wskazanych sytuacji powyzej

Podsumowanie postepowania o udzielenie zamodwienia oraz realizacji umowy:

1) kwota, jaka zaptacono Wykonawcy na realizacje zamdwienia wyniosta ...

zawarto aneksy do umowy zwieckszajace wynagrodzenie wykonawcy
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2} kwota szacowanej wartosci zamodwienia wynosita ......... 2
3) cena catkowita podang w ofercie*/albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacg z umowy (jezeli w ofercie podano cene jednostkowag lub

ceny jednostkowe)* wynosita.................

I. Oceni¢ nalezy wykonanie umowy oraz jako$¢é umowy na zgodne z umowa*/ nie

zgodnie z umowa* oraz potrzebami Zamawiajacego®.

II. Rekomenduje sie nastepujace dzialania, co do ewentualnej zmiany sposobu
realizacji przysziych zaméwien lub okreslenia przedmiotu zamdéwienia, z
uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
srodkéw publicznych3:

{pieczec i
podpis osoby Whnioskujacej/Odpowiedzialne] merytorycznie za realizacje umowy

Zalaczniki:

+ Niepotrzebne skresli¢.

2 Kwota wskazana we wniosku 0 wszczecie postepowania

3 Informacja zawarta w proiokole z postgpowania przygotowanym przez Komisjc przetargows dla danego
postepowania lub w umowie w zapisach dot. wynagrodzenia.

1 W przypadku realizacji umowy w sposéb spelniajacy oczekiwania, nie uzupetnia¢ pkt IV,

SUzupenié, jezeli jest mozliwe wskazanie rekomendacji dla Zamawiajacego w ramach realizacji zamowienia np.
dopusci¢ zamdwienia uzupelniajace, przewidzieé¢ opecje w zamoéwieniu, rozszerzy¢ zasady zmiany umowy,
dopusci¢ elementy rownowazne, wskaza¢ obowigzek realizacji kluczowych czeéei przez Wykonawcee
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