Zarzadzenie 120/2024

Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 25.09.2024 r,

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci 1 pieczatek w Urzedzie

Gminy 1 Miasta Mogielnica.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
z 2024 r. poz. 609, 721, z pdzn. zm.) oraz § 25 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 7
grudnia 1955 roku w sprawie tablic 1 pieczgci urzedowych (Dz. U. z 1955 r., Nr 47, poz. 316,

z pdzn. zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powoluje stala Komisj¢ do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy 1 Miasta
Mogielnica, w skladzie:
1} Anna Bitner-Michalska — Przewodniczaca Komisji,
2) Wioleta Gornik — Czlonek Komisji,
3) Joanna Utfald -- Czlonek Komisii.

§2
1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczecie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci
pieczatek 1 pieczect;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepisow uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczeci.

2. Zobowigzuje si¢ cztonkow Komisji do wlasciwej, dokladnej i rzetelnej likwidacji pieczatek
1 pieczect.

3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich
identyfikacje 1 uzycie.

4. Pieczgcie urzgdowe, ktore nie moga byé uzywane z jakiegokolwiek powodu,
w szezegolnosei z powodow okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji przekazuje

do Mennicy Panstwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.




5. Komisja sporzadza protokét z likwidacji pieczatek i pieczeci wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik do zarzadzenia.

6. Protokét z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawa do wykreslenia piecza tek lub
pieczgcei z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek
1 pieczeci w Urzgdzie Gminy i Miasta Mogielnica

7. Wykaz likwidowanych pieczatek i pieczgei odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych
pieczatek i pieczgei wskazujac w nim datg likwidacji, wykaz odciskéw likwidowanych
pieczatek i pieczgei oraz podpisy Komisji.

8. Protokét, o ktérym mowa w ust. 5, i rejestr, o ktérym mowa w ust. 7, przechowywany jest
przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci

w Urzedzie Gminy i Miasta Mogielnica.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Zarzgdzenia przygotowala: Anna Bitner-Michalska, te1:486635149 wew. 45, e-mail; kadry@mogielnica.pl




Zalgeznik do zarzadzenia 120/2024

Burmistrza Gminy i Miasta Mogiclnica

z dnia 25.09.2024r,

Protokot Nr.........
Likwidacji pieczgci/pieczatek
zdnia ..o

Komisja do przeprowadzania likwidacji pieczgci/pieczatek w sktadzie:
1) Anna Bitner-Michalska — Przewodniczaca Komisiji,

2) Wioleta Gornik — Czlonek Komisji,
3) Joanna Utfald — Czionek Komisji.

Przeprowadzita likwidacije ......... sztuk pieczeci/pieczatek wedlug zatacznika do niniejszego
protokotu poprzez ich zniszczenie.

Podpisy czlonkow Komisji:

W zalagczniku do protokotu nalezy przedstawi¢c wykaz odciskow likwidowanych
pieczeci/pieczatek.




