Zarzadzenie Nr 65/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica
z dnia 4 wrzes$nia 2020 roku

W sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu p.n. ,Promocja
sadownictwa oraz wykorzystania energii odnawialnej w produkcji sadowniczej wraz 7
montaem instalacji Jotowoltaicznych na swietlicach wiejskich w miejscowosci Wodziczna,
Dylew i Kozietuly Nowe w Gminie Mogielnica” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” w
ramach dziatania ,, Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego

r'é

Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz. Uz 2019 roku poz. 351 ze zm.)

zarzadzam , co nastgpuje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy dla
potrzeb realizacji projektu pn. ,,Promocja sadownictwa oraz wykorzystania energii
odnawialnej w produkcji sadown iczej wraz 7 montazem instalacji fotowoltaicznych na
Swietlicach wiejskich w miejscowosci Wodziczna, Dylew i Kozietuly Nowe w Gminie
Mogielnica” w ramach poddziatania » Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” w ramach dzialania , Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich

na lata 2014-2020 stanowigcg zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatqcznik Nr |

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Promocja sadownictwa orazg
wykorzystania energii odnawialnej w produkcji sadowniczej wraz 7 montazem instalacji
Jotowoltaicznych na swietlicach wiejskich w miejscowosci Wodziczna, Dylew i Kozietuly
Nowe w Gminie Mogielnica” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” w ramach dziatania

» Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020

L. Podstawa prawna:

Ksiegi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu p.n.
wPromocja sadownictwa oraz wykorzystania energii odnawialnej w produkcji sadowniczej
wraz z montazem instalacji fotowoltaicznych na swietlicach wiejskich w miejscowosci
Wodziczna, Dylew i Kozietuly Nowe w Gminie Mogielnica” wspdtfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na
lata 2014-2020 - dzialanie »Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”,
poddziatanie ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé”, prowadzone sg na podstawie przepisow Rady Wspélnoty
Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepisow krajowych dostosowanych do przepiséw

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktérych realizowany jest Projekt wynikaja z umowy
dotyczqcej Projektu nr 01 805-6935-UM0712893/19 7 dnia 1 wrzesnia 2020 roku oraz nizej
wymienionych norm i przepiséw wykonawczych:

1. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, - Monitor Polski — 7 2015 roku
poz.541, z 2016 roku poz.496, z 2017 roku poz. 161 i poz. 819,

2. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie
szczegolowych warunkéw i trybu Przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. Nr 2017 poz.772 1 1588 oraz z 2018 r. poz. 861).

3. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013z pézn. zmianami),

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w Sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 2 31.07.2017, z pdzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.z 2018 1. poz.
627)

6. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 roku poz. 351 z
pOzn. zmianami)

7. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.,j. Dz. U. 2019 roku poz. 869
z p6zn. zmianami)

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw  z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020, poz. 1564).




9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014, poz. 1053 z pézn. zmianami)

10. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 roku poz. 342)

II. Ewidencja wykorzystania srodkéw na realizacj¢ Projektu na kontach budzetu
Gminy (organu) oraz Urz¢du Gminy i Miasta (jednostki)

Beneficjentem pomocy przyznanej w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 jest
Gmina Mogielnica, za$ projekt realizowany jest przez Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy —
jednostke budzetowa, w ktérej planie finansowym ujete sg wszystkie wydatki zZwigzane z
realizacja projektu.

Rachunkowos$¢ projektu sPromocja sadownictwa oraz wykorzystania energii odnawialnej w
produkcji sadowniczej wraz 7 montasem instalacji fotowoltaicznych na swietlicach wiejskich
w miejscowosci Wodziczna, Dylew i Kozietuly Nowe w Gminie Mogielnica” prowadzona jest
w siedzibie Urzgdu Gminy i Miasta w Mogielnicy, 05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1.

Dochody i wydatki zwigzane z projektem realizowane beda za posrednictwem podstawowego
rachunku bankowego Gminy nr 14 8002 0004 0045 9938 2021 0001 w Banku Spétdzielczym
w Piasecznie ul. Ko$ciuszki 23.

Przekazanie pomocy nastapi — zgodnie z umows — jako refundacja poniesionych wydatkéw.
Rachunkowo$é budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020
roku poz. 342).

Rachunkowo$é w zakresie projektu pn. ,,Promocja sadownictwa oraz wykorzystania energii
odnawialnej w produkcji sadowniczej wraz 7 montazem instalacji fotowoltaicznych na
Swietlicach wiejskich w miejscowosci Wodziczna, Dylew i Kozietuly Nowe w Gminie
Mogielnica” wspdtfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont budzetu Gminy i
Urzgdu oraz ogélnych zasad rachunkowosci wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 114/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji Projektu prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz
budzecie (Organie) za pomocg komputerowego systemu finansowo-ksiegowego Xpertis
Finanse i Ksiggowos¢ zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont. System ksiegowy
umozliwia wyodrebnienie ksigg rachunkowych dla Projektu dzigki funkcji ewidencji operacji
ksiggowych w ksiegach Urzedu i budzetu za pomocg wyodrebnionego rejestru.

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe. Realizacja wydatkéw
nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na
podstawie oryginalnych, prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw




ksiggowych. Dowody ksiggowe zawieraja opis zgodny z wytycznymi Wojewédztwa
Mazowieckiego. Wszelkie wydatki w ramach Projektu realizowane sg zgodnie z ustawg Prawo

zamowien publicznych oraz umowa o dofinansowanie nr 01805-6935-UM0712893/19 zdnia 1
wrzesnia 2020 roku.

III. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencj¢ wyodrebniong
w ramach juz prowadzonych ksiag rachunkowych

W Urzgdzie Gminy i Miasta w Mo gielnicy wyodrebnienie ewidencji ksiggowej Projektu
odbywa sie za pomocg wyodrebnionego rejestru (DOK_PSEO -
Dok.Prom.sad.o.wyk.ener.odnaw.), w Scistym powigzaniu z ewidencja ksigg Urzedu i
budzetu.

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksiag (rejestrze) powigzane sg z
dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie¢ w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiggowan.

Wydatki poniesione w zwiazku z realizacjg Projektu ujmowane sa w budzecie Gminy i Miasta
Mogielnica w podziatkach klasyfikacii budzetowej:

- wg rodzaju wydatkéw,

- z odpowiednig czwarty cyfrg dodang do paragrafu, ktéra umozliwia okreslenie Zrodet
pochodzenia $rodkow.

Cyfra ,,7” - oznacza si¢ ta czesé wydatkow kwalifikowalnych, ktéra jest finansowana w
ramach platnosci z budzetu $rodkow europejskich, ale zostanie poniesiona ze $rodkéw
wiasnych gminy a nastepnie zrefundowana,

Cyfra ,,9” —oznacza sig¢ ta czgs¢ wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych (ale
objetych umows o dofinansowanie), ktéra jest finansowana ze $rodkéw wiasnych Gminy.
Cyfra ,,0” — oznacza sie te wydatki niekwalifikowalne, finansowane ze $rodkéw wlasnych
Gminy, ktére nie sg objete umowg o dofinansowanie.

Ewidencj¢ wydatkow zwigzanych z realizacja zadania prowadzi si¢ w klasyfikacji zgodnej z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych w nastepujacej klasyfikacji: Dziaf — 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego Rozdzial — 92109 — Domy i oSrodki kultury, swietlice i kluby.

IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu

1. Urzad prowadzi odrebny rejestr ksiggowy dla operacji realizowanych w ramach projektu.

2. Dokumenty zrodlowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych s3 na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
chronologiczne;j, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomocg programu Xpertis Finanse i Ksiggowos¢ , umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i
sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
I. W sprawie instrukcji kancelaryjnej, Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zakladowych. Opis zawieraé musi informacje
0 numerze i nazwie projektu.

4. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu jako jednostki oraz
Organu dokumentujace $rodki otrzymane w zwigzku z realizacjg Projektu, poniesione wydatki,
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki dotyczace Projektu, w trakcie
realizacji Projektu przechowywane sa w Wydziale F inansowo-Budzetowym.




5. Po zakoficzeniu realizacji Projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewo6dztwa, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang z Projektem,
jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig, nalezy przekazaé do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Projektu przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym sie w Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul.
Rynek 1 przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zaktadajg
diuzszego okresu przechowywania poszczegdlnych rodzajéw dokumentdw.




