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RADA MITJSKA
w Mogielmcy
woj. mazowieckie UCHW AtANRLIII/235/2017
Rady Miejskiej w Mogielnicy
z dnia 28 grudnia 2017 r.

W sprawie zorganizowania wspdinej obstugi finansowej jednostek oswiatowych dla ktérych organem
prowadzgcym jest gmina Mogielnica

Na podstawie art.10a pkt 1 i art.10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2016r. poz.446 t. j.) Rada Miejska w Mogielnicy uchwala, co nastepuje:

§1

Organizuje sie wspding obstuge finansowg jednostek oswiatowych dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina Mogielnica.

§2

Wspéina obstuga prowadzona bedzie przez Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy jako jednostka
obstugujgca dla nastepujgcych jednostek o$wiatowych zwanymi jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkot Ogoélnoksztatcacych im. Jana Kiliriskiego w Mogielnicy,

2) Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. | Marszatka Polski J6zefa Pitsudskiego w Mogielnicy,
3) Zespo6t Publicznej Szkoty Podstawowej i Publicznego Przedszkola w Brzostowcu,

4) Zespot Publicznej Szkoty Podstawowej i Publicznego Przedszkola w Michatowicach,

5) Publiczna Szkota Podstawowa w Borowem.

§3

Jednostka obstugujaca zapewnia realizacjé zadan gtéwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych.
§4

Wspdlna obstuga finansowa obejmuje:

1) prowadzenie ksiggowosci budzetowej w szkotach,

2) wykonywanie dyspozycji rodkami pienigznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli :

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
c) biezgce prowadzenie dziennika gtéwnego,

4) sporzadzanie sprawozdan i bilansu z wykonania budzetu,
5) dokonywanie przelewdw na podstawie faktur i not obcigzeniowych,
6) prowadzenie i uzgadnianie ewidencji materiatéw i Srodkéw trwatych,

7) przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, za wyjgtkiem czynnosci spisu z natury

sktadnikéw majatkowych, jej rozliczenie oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych
jednostek,

8) ksiegowanie syntetyczne i analityczne,




9) sporzgdzanie wnioskdw do projektu budzetu,
10)prowadzenie rejestru VAT,

11) sporzadzanie listy ptac, chorobowych, wychowawczych, macierzyriskich oraz prowadzenie
dokumentacji z tym zwigzanej,

12) sporzadzanie dokumentéw do ZUS

13) prowadzenie kart wynagrodzen i zasitkowych,

14) uzgadnianie obrotéw i sald kont dotyczacych wynagrodzen i ich potracen,

15) sporzadzanie i rozliczanie podatku dochodowego od osdb fizycznych,

16) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

17) kompletowanie dokumentacji pracownikdw oraz sporzgdzenia zaswiadczenia o zatrudnieniu

i wynagrodzeniu (Rp-7) wraz z wymaganymi zatgcznikami do celéw ustalenia kapitatu poczgtkowego,
18) przygotowywanie przelewdw- potracen z listy pfac,

19) wyliczanie funduszu ptac na rok budzetowy,

20) prowadzenie dochodéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — analityka,

21) przygotowanie dokumentow dla pracownikow odchodzacych na emerytury i renty,
22)prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw szkét,

23)prowadzenie obstugi administracyjnej jednostek obstugiwanych,

24)analiza projektéw organizacyjnych szkét,

25)prowadzenie konkurséw na dyrektora szkoty,

26)prowadzenie postepowarn egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans,

27)kontrola spetniania obowigzku nauki oraz egzekucja niespetniania obowigzku szkolnego.

§5
Wykonanie uchwaly powierza sige Burmistrzowi Gminy i Miasta Mogielnica.
§6

Traci moc uchwata 11/20/98 Rady Miejskiej w Mogielnicy z dnia 25 listopada 1998 r w sprawie
likwidacji Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Publicznych Szkét i Placéwek w Mogielnicy.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018r.




Uzasadnienie

Zgodnie z art.10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2016r.,p0z.446
) organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek organizacyjnych
gminy zaliczanych do sektora finansdw publicznych mogg postanowi¢ o zorganizowaniu wspdinej

obstugi organizacyjnej, administracyjnej i finansowo- ksiegowej.

Rada Miejska na podstawie art.10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym okre$la
w drodze uchwaly w odniesieniu do jednostek obstugiwanych: jednostke obstugujgca, jednostki
obstugiwane i zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi.
Zakres wspdlinej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania
planu finansowego. Do wspdinego prowadzenia przez jednostke obstugujacg mogg by¢ przekazane

obowigzki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaly jest zasadne




